Gerencia Regional de Educacién La Libertad
Unidad de Gestién Educativa Local
Sdnchez Carrién

Resolucion Directoral UGEL - Sdnchez Carrion . °©__063€ 44

Huamachuco, g 1 DIC 2020

VISTO; El memordndum N° 423-2020-GRLL-GGR/GRSE-UGEL-SC/DIR, con un total de veintinueve (29)
folios

CONSIDERANDO

'Que, de acuerdo a la Ley N°*'30225“¥Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decretos -
Legislativo N° 1444, en su Articulo 52 Supuéstés+éxcluidos del dmbito de aplicacion sujetos a supervision del
OSCE 5.1. Estan sujetos a supervision del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), los
siguientes supuestos excluidosde la aplicacron de Ia'Ley (...) e) Las contrataciones que realice el Estado Peruano
con otro Estado. f) Las contrataciones, reahzadas con proveedores no domiciliados en el pais cuando se cumpla
una de Ias s:guaentes condiciones: |] se susteate la}cmpombllldad de realizar la contratacién a través de los
metodos de, contratat:lén de 1a presente Ley, o'ii) el mayor valor de las prestaciones se realice en territorio

extranjero. (...)";

Que, con Oficio N°00520-2020-GRLL-GRL/GRSE-UGEL-SC/ADM, la Admlnlstradora de UGEL Sanchez

Carrion requirié el servicio de elaboracion de Directiva para contrataciones iguales o inferiores a ocho{OBJ'

Que, con informe N° 001-2020-CENPPU/UGEL S.C. la Gerente General de CENPPU SRL alcanza prlmer
/ entregable “DIRECTIVA QUE ESTABLECE NORMAS Y LINEAMIENTOS AL INTERIOR DE LA UNIDAD DE GESTION
/ EDUCATIVA LOCAL SANCHEZ CARRION, PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL CU YOs
MONTOS DE CONTRATACION SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO(8) UNIDADES IMPOSITIVAS
TRIBUTARIAS”;

Que, con informe N°0218-2020-GRLL/GRSE-E-UGEL-SC/ANALISTA ABASTECIMIENTO, la Analista de
Abastecimiento de la UGEL- SC solicita la aprobacién de la “DIRECTIVA QUE ESTABLECE NORMAS Y
LINEAMIENTOS AL INTERIOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SANCHEZ CARRION, PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL CUYOS MONTOS DE CONTRATACION SEAN IGUALES O
INFERIORES A OCHO(8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS” para regular todas las contrataciones de

Bienes y Servicios menores o iguales a ocho (8) UIT;

Estando a lo dispuesto por la Direccién de la UGEL-SC, mediante memorando N° 423-2020-GRLL-
GGR/GRSE-E-UGEL-SC/DIR, y a lo actuado por el Area de Administracion de la UGEL-SC;

De conformidad con la Ordenanza Regional N.2 008-2011-GR-LL/CR, modificada por la Ordenanza
Regional N° 012-12-GR-LL/CR que aprueba la modificacién Estructural del Reglamento de Organizacién y
Funciones (ROF) del Gobierno Regional La Libertad y en uso de las atribuciones conferidas por el D. U. N° 014-
2019 que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el afioc 2020, Ley N.2 29944 Ley de Reforma
Magisterial, Decreto Supremo N° 004-2013-ED; y la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativo General;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°: APROBAR la Directiva N°001-2020 UGEL-SC “DIRECTIVA QUE ESTABLECE NORMAS
| Y LINEAMIENTOS AL INTERIOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SANCHEZ CARRION, PARA LA
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL CUYOS MONTOS DE CONTRATACION SEAN IGUALES O

INFERIORES A OCHO(8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS”.

unidades mposntwas tnbutarras y capacitacién cer‘clflcada para la elaboracion de requenm:entos enelmarco- .



ARTICULO 2°: DISPONER, la notificacién a los interesados.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

ORIGIVAL FIRHADO

Mg. Segundo Moreno Infantes
DIRECTOR DEL PROGRAMA SECTORIAL llI
UGEL - SANCHEZ CARRION
. SMI/DIR.UGEL
' LRTRALAA
. SCGR/ESP. ADM. PER,
' Tiraje: (18}

Lo que transcribo para su conocinients
y demas fines.
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g DIRECTIVA N° 001-2020-UGEL.S.C
DIRECTIVA QUE ESTABLECE NORMAS Y LINEAMIENTOS AL INTERIOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL SANCHEZ CARRION, PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL, CUYOS MONTOS DE
SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS.
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SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS, PSSR

CAPITULO I
DISPOSICIONES Y LINEAMIENTOS GENERALES

I. FINALIDAD

Establecer criterios y lineamientos para las contrataciones de bienes y servicio en
general, cuyos montos de contratacién sean menores o iguales a 8UIT, desde el
requerimiento- generado por las unidades organicas de la Unidad de Gestion Educativa
Local Sanchez Carridn- hasta la contratacién (seleccion del proveedor) y la ejecucion
del contrato.

II. OBJETIVO

La presente directiva tiene como objeto la atencién oportuna de los requerimientos de
bienes y servicios en general de las diferentes unidades organicas de la Unidad de
Gestidn Educativa Local Sanchez Carrion, por montos menores o iguales a 8 UIT,
excepto las contrataciones de bienes y servicios incluidos en los catalogos electrénicos
de Acuerdo Marco, los mismos que cuentan con disposiciones legales (en la LCE y su
Reglamento) para dicho fin.

III. ALCANCE

Las disposiciones de la presente Directiva son de aplicacion y de obligatorio
cumplimiento de todas las unidades organicas de la Unidad de Gestion Educativa Local
Sénchez Carrién, a partir del dia siguiente de su publicacion en el portal web
institucional.

IV. BASE LEGAL.

a. Articulo 5°, inciso a) de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado,
modificado por Decreto Legislativo N°® 1444.

b. Principios de eficacia y eficiencia, asi como el enfoque de gestion por resultados
establecidos en el TUO de la Ley de Contrataciones del Estado.

/. Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por el D.S. 377-2019-EF.

d. D.U.014-2019- Ley de Presupuesto para el ejercicio 2020 y modificatorias.

. e.] D.S. N° 004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N° 27444-Ley de
z\ Procedimiento Administrativo General.

Entidad:

Unidad de Gestidn Educativa Local Sanchez Carrion — La Libertad (en adelante La UGEL
—SC-LL)

V. LINEAMIENTOS GENERALES
Las contrataciones por montos iguales o inferiores a 8 UIT son aquellas que, por el

monto, no fueron programadas en el Plan Anual de Contrataciones — PAC; por lo que
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se realizan mediante acciones directas, no encontrandose sujetas al cumplimiento de
los requisitos de la Ley de Contrataciones del Estado.

El Area de Administracion, es la unidad orgdnica responsable de aprobar los
requerimientos y autorizar las contrataciones de bienes y servicios en general
requeridos por todas las Areas usuarias de la Unidad de Gestidn Educativa Local
Sanchez Carrion.

La Oficina de Abastecimiento, depende de la Oficina de Administracion y Finanzas, es
la responsable de efectuar la gestion del abastecimiento de bienes y servicios en la
Unidad de Gestién Educativa Local Sanchez Carrion. Como tal, es responsable de
programar, preparar, ejecutar y supervisar los procedimientos de contrataciones hasta
la conformidad de la contratacion de los bienes, servicios y consultorias.

\“i?fy Las Areas usuarias de la Unidad de Gestién Educativa Local Sanchez Carrion, son las
responsables de definir con precision las especificaciones técnicas o términos de
referencia de sus requerimientos, indicando las caracteristicas, cantidad y condiciones
contractuales de los bienes y servicios que solicitan para el desarrollo de sus funciones,

’T'T._:?s\ evita_ndo que los requerimientos_ se orienten a determinadas marcas - o den lugar al
L j\ fraccionamiento de las contrataciones- y presentarlo oportunamente.

3} VI. DEFINICIONES

a) Area usuaria: Organo o Unidad Orgénica de la Unidad de Gestién Educativa Local
Sanchez Carrién, cuyas necesidades pretenden ser atendidas con determinada
contratacién, a través del Organo Encargado de las Contrataciones (OEC), que
colabora y participa en la planificacion de las contrataciones, y realiza la verificacion
técnica de las contrataciones efectuadas a su requerimiento, previas a su
conformidad.

b) Organo Encargado de las Contrataciones. Es la Oficina de Abastecimiento que
realiza las actividades relativas a la gestion del abastecimiento en la Unidad de
Gestion Educativa Local Sanchez Carrién. Estd a cargo de las contrataciones hasta
la notificacion de la orden de compra u orden de servicio y el tramite de la
conformidad para el pago respectivo.

c) Acuerdo Marco. Son acuerdos formalizados entre la Central de Compras Plblicas
— PERU COMPRAS -y los proveedores adjudicatarios, luego que estos ultimos hayan
pasado por una seleccion realizada por Pertt Compras. La Formalizacion del Acuerdo
Marco posibilita a los proveedores a formar parte del Catalogo Electrénico a través
del cual ofertaran los bienes o servicios que sean requeridos por las Entidades a
nivel nacional.

d) Catalogo Electronico por Acuerdo Marco. Es una herramienta que permite
gestionar la contratacion de bienes y servicios de un Acuerdo Marco, asi como la
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administracion de dichas contrataciones por parte de las Entidades Publicas y
proveedores.

Constancia del Registro Nacional de Proveedores - RNP: Documento de
acreditacion que administra y opera el Organismo Supervisor de Contrataciones del
Estado - OSCE, el cual habilita para ser participante, postor o contratista en los
procesos de contratacién publica de bienes, servicios, consultorias de obras y
ejecutores de obra, cuyos montos sean mayores a 1 UIT.

Cotizacion Admitida. Cotizacion remitida por el proveedor (Oferta del postor) que
cumple con las especificaciones técnicas o términos de referencia requeridos por el
Area Usuaria y, en la que se indica también, el precio ofertado.

Entregable. Es el resultado (producto) que presenta el contratista, de acuerdo a
lo establecido en la orden de compra u orden de servicio.

Especificaciones Técnicas (EETT): Descripcion de las caracteristicas y requisitos
funcionales del bien a ser adquirido, incluye las cantidades, calidad y las condiciones
bajo las cuales deben ejecutarse las obligaciones.

Indagaciéon de Mercado. Acciones a través de las cuales la Oficina de
Abastecimiento obtiene e identifica las ofertas que ofrece el mercado y determina
el valor de la contratacidn de los bienes y/o servicios.

Locador. Persona natural que brinda un servicio, por plazo determinado, sin vinculo
laboral con la entidad, luego de habérsele notificado la orden de servicio o suscrito
el contrato.

Orden de Compra: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento para
formalizar la contratacién de los bienes solicitados por las areas usuarias de la
Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez Carrion.

Orden de Servicio: Documento emitido por la Oficina de Abastecimiento para
formalizar la contratacion de los servicios y consultorias solicitados por las areas
usuarias de la Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez Carrion.

m) Prestacion: Es la realizacion del servicio, consultoria o la entrega de los bienes,
cuya contratacién formaliza la Oficina de Abastecimiento.

Requerimiento: Solicitud del bien, servicio o consultoria formulado por los érganos
o unidades organicas de la Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez Carrion. El
documento de requerimiento estd conformado por los términos de Referencia y/o
especificaciones técnicas, segun corresponda, que deben tenerse en cuenta para la
adquisicidn o contratacion respectiva.

Términos de Referencia (TDR): Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta el servicio y/o las consultorias contratadas. En el caso
de consultorias, la descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados
y la extensién del trabajo que se encomienda (actividades), asi como, si la Unidad
de Gestidon Educativa Local Sanchez Carrion debe suministrar informacion basica,
con el objeto de facilitar a los proveedores de la consultoria la preparacién de sus
ofertas.




Rt
FOLIC
' . DIRECTIVA N° 001-2020-UGEL.S.C
DIRECTIVA QUE ES TAB.{ECE NORMAS Y LINEAMIENTOS AL INTERIOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA
LOCAL SANCHEZ CARRION, PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL, CUYOS MONTOS DE
SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS.

p) Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia que se utiliza en el Peru
para determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto tributarlo que las
leyes del pais establezcan.

6.2, CUADRO DE NECESIDADES

Es el documento que elaboran los drganos o unidades organicas de la Unidad de
Gestion Educativa Local Sanchez Carridn y consolida la Oficina de Abastecimiento, que
contiene los requerimientos de bienes, servicios y consultorias a ser adquiridos o
contratados durante el aio fiscal siguiente, para el cumplimiento de las metas y
objetivos institucionales.

v':\'w I‘U LI
%’\ 6.3. CONTRATACIONES POR MONTOS MENORES O IGUALES A OCHO (08)UIT
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_ a) Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT constituyen

"\‘iijggg;__—g_gg@“' un supuesto excluido del ambito de aplicacién de la normativa de contratacion

N publica sujeto a supervision por el Organismo Supervisor de Contrataciones
del Estado - OSCE, conforme a los criterios establecidos para ello, podra
verificar entre otros aspectos, que la Unidad de Gestion Educativa Local
Sanchez Carrion no haya incurrido en una vulneracion a la prohibicion de
fraccionamiento.

b) Los requerimientos deben corresponder al desarrollo de las actividades y
cumplimiento de los objetivos y resultados aprobados en el Plan Operativo
Institucional (POI) del ejercicio fiscal, asi como también los que puedan no
estar contemplados y/o programados en el POI.

c) Los requerimientos deben detallar las especificaciones técnicas de los bienes
y/o los términos de referencia de los servicios, debidamente suscrito por el
responsable del drgano o unidad organica de la Unidad de Gestion Educativa
Local Sanchez Carrién. El valor estimado del requerimiento (monto
programado) sera obtenido del cuadro de necesidades.

d) La Oficina de Abastecimiento determinara el valor referencial o valor
estimado de contratacion, a través de un estudio de mercado (posterior a la
recepcion del requerimiento), luego de lo cual solicitara a la Oficina de
Presupuesto, la certificacion de crédito presupuestario y/o previsiones
presupuestarias correspondientes.

e) La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catélogos Electrénicos
de Acuerdo Marco se regiran bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y otras disposiciones emitidas
por la Central de Compras Publicas - PERU COMPRAS.

6.4. CONSOLIDACION DE OBJETOS CONTRACTUALES

‘l’are‘%
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Los organos o unidades orgénicas de la Unidad de Gestion Educativa Local
Sanchez Carrion deben formular sus requerimientos considerando el tipo y la
cantidad de bienes, servicios o consultorias que requeriran durante el afio fiscal
correspondiente, con la finalidad de proporcionar mejores precios, competencia,
asi como la contratacion conjunta que simplifique las relaciones contractuales y
evitar el fraccionamiento.

FRACCIONAMIENTO

Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes y servicios, con la finalidad de
evitar el tipo de procedimiento de seleccién que corresponda segtn la necesidad
anual; asi como dividir la contratacion a través de la realizacion de dos o mas
procedimientos de seleccion para evadir la aplicacion de la normativa vigente y
dar lugar a contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.

Los 6rganos o unidades organicas de la Unidad de Gestion Educativa Local
Sanchez Carridn, asi como la Oficina de Abastecimiento deben cautelar la correcta
planificacion de las contrataciones para evitar incurrir en fraccionamiento.

6.6. PENALIDADES _
Las contrataciones reguladas en la presente directiva podran estar afectas a la
aplicacion de penalidades.
Las penalidades aplicables en cada contratacién ante el incumplimiento
injustificado de las obligaciones contractuales, deben ser objetivas, razonables y
congruentes y consignadas en las especificaciones técnicas o en los términos de
referencia.
Las penalidades por,mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada una un
monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion
vigente, o de ser el caso, de la prestacion parcial que debid ejecutarse. Estas
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun
corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones,
objeto de la contratacion, se aplica automéaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde “F” tiene los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F=0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25.
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De establecerse en el requerimiento la aplicacion de otras penalidades distintas a la
mencionada, éstas deben ser también objetivas, razonables y congruentes con el
objeto de la contratacion.

En cada caso, se deben describir los supuestos de aplicacion, la forma de célculo y
el procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de forma
independiente a la penalidad por mora.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad, y a solicitud de los
drganos o unidades organicas de la Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez
Carrion, se podra dejar sin efecto en forma parcial o total el contrato, la orden de
servicio o de compra por acumulacion maxima de penalidades.

CAPITULO IT
DISPOSICIONES ESPECIFICAS

IMPEDIMENTOS PARA PRESENTAR COTIZACIONES Y CONTRATAR CON LA

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL SANCHEZ CARRION.

Estén impedidos de presentar cotizaciones y, por consiguiente, de contratar con la

Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez Carrion:

a. El/la directora (a), El/la administrador (a) y/o cualquier otro funcionario y/o
servidor publico de la UGEL o quien formule las especificaciones técnicas de los
bienes o términos de referencia de los servicios o emite opinidn técnica-Legal y
otorgue conformidad de la prestacion y sus parientes hasta el segundo grado de
consanguinidad y afinidad.

b. Todo aquel que esté comprendido en el articulo 11° del Decreto Legislativo N°
1444 que modifica la Ley de Contrataciones del Estado.

REQUERIMIENTO
a. Para la elaboracién del requerimiento, las Areas usuarias detallardn las

especificaciones técnicas o términos de referencia, adjuntando a dicho
requerimiento, de ser el caso, los disefios, modelos, imagenes, planos o
expedientes; los cuales deberdn ser adjuntados a su requerimiento de
contratacion, debidamente firmados y sellados; de lo contrario el area
responsable no aprobara la necesidad del bien y/o servicio quedando bajo
responsabilidad del administrado.

Para la formulacion del requerimiento, las areas usuarias deberan tener en cuenta,
cuando menos, lo siguiente:

b. Antes de formular el requerimiento, el area usuaria coordinara con la Oficina de
Abastecimiento para verificar si su necesidad se encuentra definida en una ficha
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de homologacion o en el Catalogo Electronico de Acuerdo Marco. En dicho caso,
el requerimiento debe recoger las caracteristicas técnicas ya definidas en el
Catdlogo Electrénico correspondiente, aquellas que mejor se ajusten a la
necesidad del Area Usuaria.

c. Los requerimientos deben describir detalladamente los bienes y/o servicios a
contratar, asimismo, en el contenido del requerimiento debe indicar la “Finalidad
Plblica de la Contratacion”, asi como también deberan incluir los términos o
condiciones de la contratacion en el mismo requerimiento.

d. Unicamente los requerimientos no programados seran presentados en
el Area de Administracion, quien verificard que el requerimiento resulte
necesario y si éste, se encuentra debidamente firmado y sellado por el
responsable del area usuaria correspondiente. En tal sentido, todos los
requerimientos programados deberan remitirse directamente a la Oficina de
Abastecimiento para que ésta realice la gestion del abastecimiento de dichas
contrataciones, en el marco de sus funciones.

e. Los requerimientos para la contratacion de servicios (no programados) seran
elaborados y presentados, con la debida anticipacion para su aprobacion por el
Area de Administracion.

f. En el caso de mobiliario, el requerimiento debe indicar el tipo de material,
espesor, color u otra especificacion necesaria para su confeccion, acompafando
el modelo o disefio, firmado y sellado por el Area requirente.

g. En los siguientes casos, ademas de la aprobaciéon de la Administracion, los
requerimientos deben contar con el V°B® del Director de la Unidad de Gestion
Educativa Local- UGEL Sanchez Carrion o de quién delegue esta facultad:

« Cuando las contrataciones de servicios estén relacionados a temas legales o
asesorias legales.

e Cuando la contratacion se ref iera a publicaciones que expresen alguna
opinién o pronunciamiento de caracter institucional.

NOTA:

Para el caso de la contratacion del servicio y/o adquisicion de uniformes para el
personal administrativo y/o pedagogico (de la UGEL y de las Instituciones Educativas
de su jurisdiccion), en caso de no asistir a la toma de medida de la prenda, la prueba

o para la recepcion de la misma, sera de su entera responsabilidad del trabajador si
es qgue el producto final no esta a su medida; quedando obligado a que acepte e/
producto en las condiciones entregadas por el contratista, no pudiendo ex;stfr )
reclamo alguno y estando obligado a otorgar la conformidad.

PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DEL PROVEEDOR
(REQUERIMIENTOS NO PROGRAMADOQS)

Es el conjunto de actuaciones administrativas para la seleccién del proveedor que
abastecerd los bienes o servicios requeridos por las areas usuarias de la Unidad de
Gestion Educativa Local Sénchez Carrion. El procedimiento de seleccion del
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proveedor se inicia con las solicitudes de cotizacion y concluye con la firma del acta
en el que se indique los datos del ganador (Buena Pro).

9.1. Solicitudes de Cotizacion )
Aprobado el requerimiento por el Area de Administracion, este es derivado a
la Oficina de Abastecimiento quien solicitara a los proveedores la presentacion
de sus cotizaciones.

La Oficina de Abastecimiento invitara a cotizar a los proveedores (via correo
electrénico, pagina Web institucional, uso de las TICs o mediante notificacidn
personal cuando no sea posible efectuarlo por medios electronicos). La
solicitud de cotizacion se realizara utilizando el Anexo N° 1- “Solicitud de
Cotizacion” de la presente Directiva.

9.2. Validacion de las cotizaciones
El Organo Encargado de las Contrataciones consignara la informacion, de las
cotizaciones recibidas, en el Anexo 2 o Anexo 3, segln corresponda.

En el caso de que la contratacion sea de bienes altamente sofisticados o
servicios especializados (de ser necesario); el OEC, podra solicitar el apoyo del
area usuaria, a fin que se pueda tener mejor certeza del cumplimiento de los
requerimientos técnicos minimos, consignando su V°B® en el referido Anexo.

9.3. Antigiiedad de las cotizaciones
Las cotizaciones presentadas por los proveedores deben tener una antigliedad
no mayor a treinta (30) dias habiles, salvo que el proveedor manifieste
(expresamente) que mantendra el precio y condiciones presentadas en su
cotizacidn original, por un plazo mayor al antes referido.

9.4. Numero de cotizaciones exigibles para evaluacion de ofertas
Se establece claramente, como regla general que, para la evaluacion de las

ofertas de los proveedores, se debera contar como minimo con dos (2)

cotizaciones. :

Excepciones

No sera exigible mas de una cotizacion, en los siguientes casos:

a. Cuando el valor de la adquisicion sea igual o menor a dos (2) UIT.

b. Cuando se determine que los bienes o servicios solo pueden obtenerse de
un determinado proveedor en el mercado nacional peruano, siendo
necesario para ello la acreditacion como proveedor Unico, mediante carta
de exclusividad de representacién de la marca o el servicio, de ser el caso.

c. En caso se determine que en el mercado existen varios proveedores, sin
embargo, como resultado de la indagacion de mercado realizada solo un
proveedor presente su cotizacion (oferta).

d. Contratacion de servicios de capacitacion para el personal de la institucion,
previamente aprobados por la Administracion.
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9.5. Cuadro Comparativo de Cotizaciones

951

9.5.2

9.5.3

El “Cuadro Comparativo de Cotizaciones”, es elaborado por el (la)
Responsable del OEC (Oficina de Abastecimiento); contiene la
informacién de las cotizaciones presentadas por los proveedores y
admitidas por la Unidad de Gestién Educativa Local Sanchez Carrion. Se
utilizara el Anexo N° 5- "Cuadro Comparativo de Cotizaciones-Bienes” y
el Anexo N° 6 - “"Cuadro Comparativo de Cotizaciones-Servicios” de la
presente Directiva.

Nota.

El “cuadro comparativo de cotizaciones” sera de uso obligatorio cuando se haya
obtenido dos o mas cotizaciones.

El criterio para seleccionar al ganador (otorgar la Buena Pro), sera la
oferta de menor precio cotizado, salvo que, como resultado de la
evaluacion de las ofertas técnicas, la oferta seleccionada tenga el mayor
precio y pueda acreditarse considerando el costo-beneficio para la
Unidad de Gestién Educativa Local Sanchez Carrién. Esta acreditacion
sera sustentada con opinidn técnica escrita, para lo cual se utilizara el
Anexo N° 7- "Informe de la Mejor Oferta Tecnica” de la presente
Directiva.

Para la seleccion de la mejor oferta técnica, el evaluador debe contar
con los siguientes documentos:

a. Reguerimiento del drea usuaria
b. Ofertas técnicas de los proveedores.

El Anexo N° 7- “Informe de la Mejor Oferta Técnica” sera de uso
obligatorio para aquellas cotizaciones que se considere, técnicamente,
tener mejores condiciones a las requeridas y cuyo monto cotizado sea
mayor. Para ello, el rea usuaria debera sustentar la necesidad de dicha
contratacion, utilizando apreciaciones objetivas y técnicas siempre.

En este caso, previo a la Buena Pro, el OEC debera contar con los
siguientes requisitos:

a) Opinidn técnica del Area usuaria requirente o de la persona con
conocimiento técnico en el objeto de la contratacion. La opinién se
realizara a través del Anexo N° 7 “Informe Técnico de la Mejor
Oferta Técnica” donde hara constar expresamente el sustento de
la eleccidon de la mejor oferta técnica del proveedor, indicando algin
aspecto técnico o mejora relevante que se considere ventajosa entre
una y otra oferta.

b) V°B® en las ofertas técnicas evaluadas por quien suscribio el informe
técnico.
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9.5.4 Cuadro Comparativo de cotizaciones con una cotizacion

10.2.

El Cuadro Comparativo de Cotizaciones podra ser elaborado con una sola
cotizacion, cuando el valor de la compra del bien o servicio solicitado por
las Areas usuarias, sea menor o igual a dos (2) UIT o cuéndo se trate
de proveedor Unico o segun el supuesto establecido en el literal c) de
las excepciones del numeral 10.4 de la presente Directiva; debiendo
constar los Ultimos dos casos en dicho documento.

9.5.5 Cuadro Comparativo de Cotizaciones con dos cotizaciones como

minimo

El Cuadro Comparativo de Cotizaciones sera elaborado con dos
cotizaciones como mlnlmo, cuando el valor de la compra del bien o del
servicio solicitado por las Areas usuarias, sea mayor a dos (2) UIT y
menor o igual ocho (8) UIT, salvo excepciones sefaladas en el numeral
10.4 de la presente Directiva.

Certificacion Presupuestal

Seleccionado el proveedor ganador (Buena Pro), el OEC entregard el
expediente completo de compra /servicio a la Oficina de Presupuesto para que
le dé tramite a la Solicitud de Certificacion Presupuestal, El expediente
comprendera:

El requerimiento (con sus TDR y/o EE.TT),

Las solicitudes de cotizacion,

Las ofertas técnico — econdmica de los proveedores (cotizaciones
recibidas),

El informe de la mejor oferta, de ser el caso y

El cuadro comparativo de cotizaciones.

FORMALIZACION DEL CONTRATO
10.1 Documento con el cual se formalizara la contratacion

Una. vez seleccionado al proveedor ganador (otorgada la Buena Pro) y
contando con la respectiva certificacion presupuestal, el Responsable de la
Oficina de Presupuesto devolvera el expediente completo de compra o
servicio al OEC, quien emitira la orden de compra u orden de servicio, luego
de lo cual se debera notificar dichos documentos al proveedor, via correo
electronico o cualquier otro medio, con lo cual quedard formalizado el
contrato.

Emision de las Ordenes de Compra u Ordenes de Servicio

Las 6rdenes de compra y drdenes de servicio son elaborados por el personal
de la Oficina de Abastecimiento, debiendo verificar que el expediente de
compra tenga, cuando menos, los siguientes documentos:

11
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1.

7.
8. Solucién de controversias (en funcion a lo dispuesto por el articulo 45 del

9.

Requerimiento de compra o de servicio, debidamente autorizado por el
Area de Administracion (cuando sea un requerimiento no programado).
Solicitud de Cotizacion (es).

Ofertas de los proveedores (cotizaciones recibidas)

Cuadro Comparativo de Cotizaciones debidamente firmado, de ser el
caso.

Anexo N° 7- “Informe Técnico de la Mejor Oferta”, cuando corresponda.
Certificacion de crédito presupuestario.

Modelos, disefios u otro documento necesario para la contratacion, de
ser el caso.

Toda orden de compra u orden de servicio debe contener como
minimo la siguiente informacion:

Descripcion clara y precisa de las especificaciones técnicas o términos de
referencia (podria estar en documento adjunto). Para el caso de bienes
los productos que tengan marcas se debe precisar en la Orden de Compra.

. Monto de la contratacion, incluido impuestos, flete, seguros, asi como

todo aquello necesario para la ejecucion del contrato
Plazo de entrega, en dias calendario

. Lugar de entrega (direccion exacta, de ser necesario, consignar alguna

referencia).

. Area Usuaria que emitira el informe de conformidad de la recepcion del

bien o prestacion del servicio.

. Penalidades*, las cuales no deberan exceder el 10% del monto total de

la contratacion, de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento
vigente de la Ley de Contrataciones del Estado.
Clausula Anticorrupcion (Declaracion jurada del postor-Anexo 1)

TUO de la Ley de Contrataciones del Estado)
Resolucion de contrato por incumplimiento (segun los articulos 164 y 165
del Reglamento de la LCE)

* En caso de no haber incluido la aplicacion de penalidades en el requerimiento o la
0C/0S, se aplicara la penalidad por mora, de acuerdo a las condiciones sefialadas en el
articulo 162 del Reglamento.

10.3. Notificacién de las 6rdenes de compra /servicio

10.3.1. La Notificacion de las érdenes de compra y ordenes de servicio se

realizara a través de los correos electrénicos de los proveedores o
mediante cualquier otro medio electronico (aprovechando las

12
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bondades de las TICs), debiendo obtener la confirmacion de recibo
de dichos documentos.

10.3.2. La orden de compra u orden de servicio sera remitida al proveedor
a mas tardar dentro del dia habil siguiente de su emision,
adicionalmente se enviara via correo electronico a la unidad
organica solicitante y al Area de Almacén.

10.3.3. Necesariamente, se debera contar con la recepcion de la orden por
parte del proveedor (pudiendo ser electrdnica), para lo cual contard
con un plazo de dos dias, caso contrario se tendra por notificada
(recibida) y el cémputo de los plazos para el cumplimiento de su
obligacion se iniciara al dia siguiente.

" XI. EJECUCION DEL CONTRATO Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

11.1. Recepcion, Conformidad de Bienes:

El Responsable de Almacén o quien haga sus veces, recibird los bienes,
verificando que las cantidades, caracteristicas fisicas, marca, modelo, entre
otros, estén de acuerdo con la Orden de Compra, debera dar la conformidad
de la recepcion en la misma orden de compra, precisando la fecha con
numeros legibles.

11.2. La verificacion fisica de los bienes
La verificacion fisica de los bienes estd a cargo del personal de Almacén,

quien es responsable de verificar fisicamente los bienes que reciba, deberd
contar los paquetes, bultos, unidades o los equipos que entregue el
proveedor, debiendo registrar el nimero de lote 0 nimero de serie, de
corresponder, asegurandose de anotar las incoherencias encontradas en los
documentos de recibo respecto de las unidades de medida, cantidad, marca,
modelo u otros aspectos fisicos de los bienes que ingresan al almacén.

Plazo para la conformidad y subsanacion de observaciones

Una vez recibidos los bienes o verificada la prestacion del servicio, el &rea
usuaria contara con un plazo maximo de tres (03) dias habiles para otorgar
su conformidad o para emitir, por escrito, alguna observacion a la prestacion.
El documento que se utilizara para dar la conformidad serd el Anexo N° 8-
“Informe de Conformidad” y para la observacion a la prestacion el Anexo
N° 9- “Acta de Observacion a la Prestacion” de la presente Directiva.
En este ultimo caso, se le otorgara al proveedor un plazo minimo de dos (2)
dias habiles para subsanar la observacion, el cual puede ser ampliado
razonablemente hasta un maximo de diez (10) dias calendario en el caso de
bienes y servicios en general; luego del cual el area usuaria tiene dos (02)
dias habiles para dar la conformidad.

13
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DIRECTIVA N° 001-2020-UGEL.S.C

11.5.

11.4. La conformidad de las especificaciones técnicas de los bienes

La conformidad de las especificaciones técnicas de los bienes sera otorgada
por el Responsable del Area Usuaria o quien haga sus veces. Excepto en los
siguientes casos:

a.

Adquisicion de bienes informaticos: La conformidad serd otorgada
por la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, quien
verificara el cumplimiento de las especificaciones técnicas requeridas por
la Unidad de Gestién Educativa Local Sanchez Carrién a través de la
orden de compra, verificara los componentes fisicos, de Software u otros
aspectos técnicos de dichos bienes.

Adquisicion de Utiles de oficina; téner, tintas y cintas para

impresora, material de limpieza:

b.1. La conformidad de las caracteristicas técnicas de estos bienes sera
efectuada por el personal de Almacén.

b.2. Sobre el material impreso como afiches, folletos vy
similares:
En estos casos sera cada area usuaria la responsable de
recepcionar y otorgar la conformidad de dichas contrataciones.

El documento donde dara la conformidad serd la misma orden de
compra, firmando y sellando en el rubro "CONFORMIDAD", indicando
con numeros legibles la fecha de recibido el bien en almacén. En el caso
de material impreso, el personal de almacén verificara que el bien
recibido sea acorde con el disefio aprobado por el Area Usuaria.

Adquisicion o servicio de preparacion de refrigerios o alimentos

para personas: La conformidad de estos bienes se efectuara mediante’

la relacion del personal que consumid los alimentos, precisando nombre
y apellido completo, Area o servicio a la que pertenece, firma y N° de
DNI. Esta relacion de usuarios contara con el sello y firma del Jefe
solicitante de los alimentos o quien haga sus veces.

El documento donde el Area Usuaria otorgara la conformidad de las
especificaciones técnicas sera el Anexo N° 8- “Informe de
Conformidad” de la presente Directiva.

Recepcion y Conformidad de Servicios en General.

Cuando el monto de la contratacion de los servicios en general sea igual o
inferior a ocho (8) UIT, la conformidad sera otorgada por el Responsable del
Area Usuaria o quien haga sus veces.

El documento donde otorgara la conformidad sera la misma orden de servicio
en la seccién "CONFORMIDAD” indicando con numeros legibles la fecha de
recibo del servicio.

14
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XII. PENALIDADES Y PAGO

12.1.

12.2,

12.3

124,

13.1.

13.2.

El retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones, objeto del
contrato, dara lugar a la aplicacion de penalidad por mora en la ejecucion de
la prestacion, esta penalidad sera calculada conforme al Reglamento vigente
de la Ley de Contrataciones del Estado.

La Unidad de Tesoreria debe pagar las contraprestaciones a favor del
contratista dentro de los diez (10) dias calendarios siguientes a la
conformidad' (la misma que debera otorgarse en un plazo maximo de siete
(7) dias habiles) de los bienes o servicios, previa verificacion de los siguientes
documentos:

a. Copia del requerimiento de compra/servicio

Orden de compra/ orden de servicio

Informe de conformidad

Acta de observacion a la prestacion, de corresponder
Comprobante de pago

Informe de aplicacion de penalidad, de ser el caso.

"m0 000

En los casos en que, el pago por adelantado sea condicion de mercado para
la entrega del bien o prestacion del servicio, deberd cumplirse con dicho
mandato, previo sustento del OEC; quien, de acuerdo al estudio de mercado
realizado, establecid dicha condicion.

Esta disposicion encuentra sustento en el numeral 171.4 del articulo 171 del
Reglamento, referido al Pago. Dicha condicion, si bien es cierto esta referida
a contrataciones cuyos montos son mayores a 8 UIT, en los casos que se
pudiera presentar (en cumplimiento de la presente directiva), sera de
aplicacion supletoria, a fin de lograr las metas y fines institucionales.

XIII.DISPOSICIONES FINALES

A las situaciones no previstas en la presente Directiva, seran de aplicacion
supletoria la Ley de Contrataciones de Estado, su Reglamento, las normas
de Derecho Publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes
del Cadigo Civil vigente y demas normas de Derecho Privado, en ese orden
de prelacion.

Queda terminantemente prohibido que los dérganos o unidades orgénicas
procedan directamente a la contratacion de bienes o servicios en general o

! Salvo los casos en los que, el pago por adelantado, sea condicién de mercado para la entrega del bien o
prestacion del servicio.
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elaborar el requerimiento sin cumplir con las disposiciones establecidas en la
presente Directiva, bajo responsabilidad.

13.3. A partir de la aprobacién de la presente Directiva, en el caso de existir
reprogramaciones a los bienes y servicios que estén directamente
relacionados al érgano o a las unidades organicas, la Administracion
verificara si estos se encuentran programados en sus respectivos Cuadros
de Necesidades. Caso contrario, deberan ser remitidos a la Oficina de
Planificacion y Presupuesto, para que verifique si se mantiene la actividad en
el Plan Operativo Institucional- POI, si se debe actualizar o si debe crearse
una nueva.

XIV. VIGENCIA Y PUBLICACION

La presente Directiva entrara en vigencia a los diez (10) dias habiles posteriores a
su aprobacion y sera publicada en el portal web de la Unidad de Gestion Educativa
Local Sanchez Carridn.

ANEXOQS:

Anexo N° 1: Solicitud de Cotizacion

Anexo N° 2: Oferta Técnica (Bienes)

Anexo N° 3: Oferta Técnica (Servicios)

Anexo N° 4: Cotizacion

Anexo N° 5: Cuadro Comparativo de Cotizaciones - Bienes
Anexo N° 6: Cuadro Comparativo de Cotizaciones- Servicios
Anexo N° 7: Informe Técnico de la Mejor Oferta

Anexo N° 8: Informe de Conformidad

Anexo N° 9: Acta de Observacion a la Prestacion
?0‘
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Huamachuco, diciembre de 2020.
ANEXO N° 1

SOLICITUD DE COTIZACION Ne..........

Sefores proveedores, invitamos a presentar sus cotizaciones para el requerimiento que se
adjunta al presente, las condiciones son las siguientes:

A. Requisitos para la presentacion de las cotizaciones:

1. Documento de presentacion obligatoria:
Declaracion Jurada de No tener Impedimento para contratar con el Estado, debidamente
firmado por el proveedor, segtin Anexo N° 01 de la oferta técnica y Anexo N° 2, de corresponder

B. Presentacion de las cotizaciones:

B1. Las cotizaciones se presentaran en los Anexos 2 y 4 en caso de bienes. Anexo 3 y 4 en
caso de servicios en general y consultorias, y se enviaran a través del siguiente correo

electl'on]co: AN NN RSN EN SN NS SN E NN AN NS NN NN NN NN NI NS NN RN NN NS NN NS NN N NN RN SRR EEENEEEEEERR

B2. Fecha y hora limite de presentacion de la cotizacion: Del .... Al......, hasta las ....... Horas.

B3. Moneda de la Cotizacion: La cotizacion sera en moneda nacional —Soles (S/)

B4. Precios de la Cotizacion:

Los precios deben incluir el costo del bien puesto en nuestro almacén, el servicio o consultoria, el
IGV, transporte o Seguros. Asi como todo aquello que sea necesario para la correcta ejecucion de
la prestacion.

B5. Plazo de entrega: El plazo de entrega debe ser indicado en dias calendario

B6.Toda Informacion y documentacion adicional a la cotizacion, de ser el caso, incluido catélogos,
instrucciones y manuales operativos, garantia comercial, ISOS, entre otros, sera presentada en
idioma castellano.

LOCAL SANCHEZ CARRION, PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL, CUYOS MONTOS DE _!:.__'.;C.;:‘..“_E_E

LI

it

. Del contrato:

C1.Formalizacion del contrato: Con orden de compra/ servicio o suscripcion de documento
C2.Notificacion de la orden de A traves del correo electronico sefialado por el proveedor
compra/servicio en su cotizacion.

C3.Lugar de entrega de los Almacén de la Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez
bienes/servicio adjudicados Carrion, sito en Jr. José Balta N°® 1005 Provincia de Sanchez

Carrion, Departamento de La Libertad.

C4.En caso de retraso injustificado | La Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez Carridn
del contratista en la ejecucion de | aplicard automaticamente una penalidad por mora por cada
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las  prestaciones objeto del | dia de atraso y se calculara de acuerdo a lo sefialado en el
contrato: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

C5. Forma de Pago Dentro de los 10 dias calendario siguientes a la conformidad
de los bienes, servicios o consultorias recibidos.

D. Datos para Contacto con el OEC de la Unidad de Gestién Educativa Local
Sanchez Carrion
D1. Correo electronico:
D2. Horario de atencion De 08:00 a 13:00 horas y de 14:45 a 17:30 horas, de
Lunes a viernes

NOTA IMPORTANTE:

a) En caso el proveedor remita su cotizacion en un Anexo distinto, el responsable del
OEC debera verificar que ésta cumpla con el contenido minimo exigido en el
presente anexo, a fin de validar dicha cotizacion. )

b) En caso el proveedor no haya considerado plazo de vigencia de su cotizacion, se
considerara que ésta tiene una vigencia de 30 dias calendarios.

18
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[

~ ANEXON°2
VALIDACION DE LA COTIZACION (BIENES)

| 1. Referencia: | Solicitud de Cotizacién N° : |

|2. Datos del proveedor:

Nombre o Razon Social

RUC N°

Direccion:

Teléfono (s), Celular

CCI N°

| Banco: |

il Correo electrénico para la
. Totiﬁcacién de la orden de
compra:

Nombre del Representante
Legal:
N° de DNI
3..Caracteristicas Generales del Bien (completar los espacios, seglin corresponda al
tipo de bien)
Marca Forma de
Presentacion
Modelo Unidad de
Medida

Afo de Fabricacion

Plazo de Entrega

... dias calendario

s\ Pais de Procedencia

Cantidad Total

AGarantia comercial

Otros:

Especificaciones Técnicas

Cumple

Si | No

Aclaraciones de las
especificaciones
técnicas ofertadas
(De corresponder)

Fecha:

Nombre y Firma (responsable de cotizacion):

19
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) ANEXON°3
VALIDACION DE LA COTIZACION (SERVICIOS)

1. Referencia: Solicitud de Cotizacion
N°:

2. Datos del proveedor:

Nombre o Razon Social

'RUC N°

Direccion:

Teléfono (s), Celular

/[ CCI N° | Banco: |
Correo electronico para la

notificacion de la orden de

servicio:

Nombre del Representante

Legal:

.| N° de DNI :

Plazo de entrega del servicio/ |...... dias calendario

[ consultoria:

3. Parte especifica de la Oferta

Cumple | Aclaraciones de los
. Términos de
No Términos de Referencia Referencia ofertados,
Si | No | (De corresponder)

Plazo de entrega (en dias ...eaene dias calendario
calendario)

Seguros(de ser el caso)

Prestaciones accesorias(de ser el caso)
N° de entregables(de ser el caso)

Normas técnicas del servicio, de ser el
caso

Otro
Fecha:
Nombre y Firma (responsable de cotizacion):

20
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LOCAL SANCHEZ CARRION, PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN GENERAL, CUYOS MONTOS DE

ANEXO N° 04
COTIZACION

Sefores
Oficina de Abastecimiento

. Unidad de Gestidn Educativa Local Sanchez Carrién

Presente. -

Ref.: Solicitud de Cotizacion N°.........

Luego de haber examinado las condiciones de la contratacion, acepto en su integridad
as especificaciones técnicas /Términos de referencia proporcronadas por la Unidad de
estlon Educativa Local Sanchez Carrion, me comprometo, mediante la presente a la
Facucion de la prestacion y declaro que cumplo con la integridad de vuestros
squerimientos técnicos minimos (Especificaciones Técnicas/Términos de

erencia), conforme a las condiciones y plazos establecidos, adjunto para tal efecto

Aa siguiente propuesta econémica:

ftem DESCRIPCION CANTIDAD PRECIO PRECIO
UNITARIO TOTAL (S/.)
( Incluye los
impuestos de
ley)
Nombre del bien o
servicio
Nombre del bien o
servicio
Total S/

a Oferta indicada incluye todos los tributos, instalacion, pruebas, transportes, costos
laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda
tener incidencia sobre el valor del bien/ servicio ofertado. En tal sentido, la Unidad de
Gestion Educativa Local Sanchez Carrion no realizara pago adicional de ninguna
naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Firmay Sello
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ANEXO N°5: CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES (BIENES)

OBJETO DE LA CONTRATACION:

ITEM
NII

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD

COTIZACIONES ADMITIDAS

BUENA PRO

NOMBRE O RAZON
SOCIAL DEL
PROVEEDOR

NOMBRE O RAZON
SOCIAL DEL
PROVEEDOR

NOMBRE O RAZON
SOGIAL DEL
PROVEEDOR

ENTIDAD CONVOCANTE:

UNIDAD DE GESTION
EDUCATIVA LOCAL

RUC:

RUC:

RUC:

N° SOLICITUD DE
COTIZACION:

SANCHEZ CARRION

CONTACTO:

CONTACTO:

CONTACTO:

FECHADE LA BUENA PRO:

TELEFONO:

TELEFONO:

TELEFONO:

E-MAIL:

E-MAIL:

E-MAIL:

NOMBRE O RAZON SOCIAL
DEL ADJUDICATARIO:

PRECIO

UNITARIO s/

PRECIO
TOTAL

PRECIO
UNITARIO

PRECIO
TOTAL 8/

PRECIO
UNITARIO

PRECIO
TOTAL SI

MONEDA
DE LA

BUENA
PRO

NUMERO Y
FECHA DE
REQUERIMIENTO
DE COMPRA

UNITARIO

TOTAL
ADJUDICADO
sl

PRECIO

SOLES

INFORMACION
ADICIONAL DE LA
COTIZACION

MARCA

MODELO

PROCEDENCIA

ANODE
FABRICACION

GARANTIA
COMERCIAL

PLAZO DE
ENTREGA

FORMA DE
PAGO

ENTREGA
UNICA/
PERIODICA

TIENE RNP
VIGENTE

ACCIONES
ADMINISTRATIVAS
REALIZADAS

FECHA DE
SOLICITUD

CANTIDAD DE
POSTORES
INVITADOS

N° DE
COTIZACIONES
RECIBIDAS

Jefe (a)

Abastecimiento

-;hgnuﬁolp
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SANCHEZ CARRI s
: COTIZACIONES
ADMITIDAS
CANTIDAD DE
VECES QUE SE
REITERO LA
SOLICITUD
FECHA DE
RECEPCION
PRESUPUESTO | CLASIFICADOR: FTE.FTO: META:
SUSTENTO DE LA BUENA PRO AL MAYOR PRECIO
COTIZADO:
NOTA :
p I
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o
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ANEXO N° 6
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES (SERVICIOS)

OBJETO DE LA CONTRATACION:
R COTIZACIONES ADMITIDAS BUENA PRO
B NOMBRE O RAZON SOCIAL | NOMBRE O RAZON SOCIAL | NOMBRE O RAZON SOCIAL | pyirioo ovvepine. ”gggéﬂﬂ&ffggff
DEL PROVEEDOR DEL PROVEEDOR DEL PROVEEDOR ol n
RUC: RUC: RUC: N° SOLICITUD DE COTIZACION:
— | CONTACTO: CONTACTO: CONTACTO: FECHA DE LA BUENA PRO:
! | DESCRIPCION | UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD o T o TERSEPRS WIDARAE
E-MAIL: E-MAIL: E-MAIL: ADJUDICATARIO:
NUMERO Y
PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO PRECIO precio | MONEDADE | pecA DE | PRECIO AnJl?tIléiﬁuo
UNITARIO | TOTAL s/ | UNITARIO | TOTAL S/ | UNITARIO | TOTAL S/ REQUERIMIENTO | UNITARIO
PRO s/
DE SERVICIO
SOLES
PLAZO DE EJECUCION
INFORMACION FORMA DE PAGO
ADICIONALDELA | MONEDA DE LA COTIZACION
COTIZACION ENTREGA UNICA | PERIODICA Respansable del OEC
TIENE RNP VIGENTE
FECHA DE SOLICITUD
CANTIDAD DE POSTORES
Elaborado por: INVITADOS, DE
CORR3ESPONDER
ACCIONES <
ADMINISTRATIVAS | N’ DE COTIZACIONES
REALIZADAS REGIBIDAS
COTIZACIONES ADMITIDAS
CANTIDAD DE VECES QUE SE
REITERO LA SOLICITUD
FECHA DE RECEPCION
PRESUPUESTO CLASIFICADOR: FTEFT0. | WETA:
Sustento de la Buena Pro al mayor precio cotizado:
NOTA: ;c: =
- ﬁ —“
-1
ro
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ANEXO N° 7 o p—
INFORME DE LA MEJOR OFERTA TECNICA

I.- DATOS GENERALES
1.1 | Ndamero del Requerimiento FICN® s ; P/S N%..s

1.2 | Objeto de la compra / Contratacion de...
Servicio/Consultoria

1.3 | Area Usuaria

Area Técnica que Evalia la oferta
técnica, de corresponder

Nombre del profesional o Técnico que
otorga opinion técnica a la (s) oferta
(s) del (los) proveedor(es).

II.- FUNDAMENTACION DE LA MEJOR OFERTA TECNICA
Ofertas Técnicas Admitidas de los siguientes Postores:

Evaluacion Técnica:

La mejor oferta técnica es del proveedor:

Firma y sello del Evaluador.
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ANEXO N° 8 2
=

INFORME DE CONFORMIDAD

Con fecha ....occcoveevvenneee. , hago constar que he verificado las especificaciones técnicas del
(los) bien (s) / Servicio requerido(s), conforme detallo a continuacion:

I.- DATOS GENERALES
1.1 | Nombre o Razon Social del

Proveedor

1.2 | N® de RUC del Proveedor

1.3 | Objeto de la compra /Servicio | Contratacion de....

1.4 | Orden de Compra / Servicioy | O/CN°.........

Monto OISN® i S/
N° de Registro SIAF
Plazo de entrega dias calendario
Conforme ______ No Conforme

Fecha de ingreso del bien al
almaceén / fecha recibida del
servicio

N° de remesa o entrega
periodica, de corresponder.

Area que da la Conformidad:

La prestacion cumple con todas las especificaciones técnicas y condiciones
requeridas por el Area usuaria y las condiciones establecidas en la orden de |
compra.

2.3 | Firma y sello del Area Usuaria
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ANEXO N° 9 ol Mf op Ll
ACTA DE OBSERVACION A LA PRESTACION
(95135 = ) - AR , se hace constar que la prestacion del proveedor adjudicatario de la

Buena Pro, presenta omision, por lo que corresponde la subsanacion de la misma.

I.- DATOS GENERALES
1.1 | Nombre o Razodn Social del

Proveedor

N° de RUC del Proveedor

Objeto de la compra / Servicio | Contratacion de....

Orden de Compra / Servicio y | O/C N°....... S/
Monto

N° de Registro SIAF

Plazo de entrega __dias calendario | Conforme

No conforme

N° de remesa o entrega
periodica, de corresponder.

OBSERVACION:
Area que observa la

prestacion:

Descripcion de la omision o motivo de la observacion:

Plazo que se otorga para
subsanar la omisién

Firma y sello del Area Usuaria / Area Técnica/ Almacén, segiin corresponda
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DECLARACION JURADA DEL POSTOR

ANEXO N° 1
(Bienes y Servicios)

Senores
Oficina de Abastecimiento
Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez Carrion

ediante el presente quien suscribe, postor / Representante Legal de [CONSIGNAR RAZON
SOCIAL EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA O NOMBRE COMPLETO EN CASO DE PERSONA
NATURAL], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar
el principio de integridad.

No tener impedimento para contratar con el Estado, segun lo sefialado en el articulo
11° de la Ley de Contrataciones del Estado.

No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos

No tener vinculo laboral o prestar servicios bajo cualquier modalidad con otra institucién
publica del Estado peruano y no me encuentro incurso dentro de la prohibicion de la
doble percepcidn e incompatibilidad de ingresos, salvo por funcién docente o por ser
miembro Unicamente del érgano colegiado (CONSIGNAR EN EL CASO DE LOCACION
DE SERVICIOS).

Que mi informacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la
persona juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
2l Reglamento, asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del
/' Procedimiento Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar
consulta, comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer
las disposiciones del Decreto Legislativo N© 1034, Decreto Legislativo que aprueba la
. Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reg[és del presente procedimiento
de seleccion.

. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el
presente procedimiento de seleccion.

11. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de
seleccion y a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
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12. Cumplir en todos los extremos con las especificaciones técnicas o términos de
referencia, segun corresponda y me someto a cualquier indagacion posterior de la
contratacion que la Unidad de Gestion Educativa Local Sanchez Carrién estime

necesario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal
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ANEXO N° 10

FORMULARIO DE REQUERIMIENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES
-ESPECIFICACIONES TECNICAS (EE.TT)-

1. Denominacién de la contratacion
2. Finalidad publica

3. Antecedentes

4. Objetivos de la contratacion

5. Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar

5.1 Descripcién y cantidad de los bienes

5.2 Caracteristicas técnicas

53 Requisitos y/o condiciones segtn leyes, reglamentos técnicos, normas
metrolégicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas

5.4 Condiciones de operacion

6.5 Embalaje y rotulado
5.6.1 Embalaje
5.5.2 Rotulado

5.6 Transporte

8.7 Seguros

5.8 Garantia comercial
5.9 Disponibilidad de servicios y repuestos
5.10 Visita y muestras

5.10.1 Visita

5.10.2 Muestras
5.11 Prestaciones accesorias a la prestaciéon principal
5.11.1 Mantenimiento preventivo
5.11.2 Soporte técnico
5.11.3 Capacitacion y/o entrenamiento
5.12 Lugar y plazo de ejecucion de la prestacion
5.12.1 Lugar
5.12.2 Plazo
5.13 Entregables:
5.13.1 Entrega unica
5.13.2 Entregas parciales

. Requisitos y recursos del proveedor

6.1 Requisitos del proveedor: experiencia en la actividad
6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor: materiales y/o insumos y/o
equipos, etc.
6.2.1 Personal
A. Personal clave
B. Personal de apoyo

7. Otras consideraciones para la ejecucion de la prestacion
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7.2
7.3
7.4
7.5

Adelantos

Confidencialidad

Medidas de control durante la ejecucion contractual

Conformidad de los bienes

7.6.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad

7.5.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes, cuando
corresponda

7.56.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los
bienes, cuando corresponda

Forma de pago

Formula de reajuste

Otras penalidades aplicables

Responsabilidad por vicios ocultos

tanto, el contenido de cada requerimiento dependera del tipo de bien a contratar, no
siendo obligatorio que se indique todos y cada uno de los puntos antes senalados.
Asi mismo, se precisa que, en caso el area usuaria no utilice el presente anexo, la’
oficina de Abastecimiento debera verificar que aquella haya consignado Ia
informacion minima referida, segtin el presente anexo.
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ANEXO N° 11

FORMULARIO DE REQUERIMIENTO PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
-TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)-

1. Denominacion de la contratacion

2. Finalidad publica

3. Antecedentes

4. Objetivos de la contratacion

5. Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar

5.1 Descripcion y cantidad del servicio a contratar
5.2 Actividades
5.3 Procedimiento
5.4 Plan de trabajo
5.5 Requisitos y condiciones segun leyes, reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o
sanitarias, reglamentos y demas normas
5.6 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
56.1  Mantenimiento preventivo
5.6.2  Soporte técnico
5.6.3  Capacitacion y/o entrenamiento
5.7 Lugary plazo de prestacion del servicio
571  Lugar
572 Plazo
5.8 Resultados esperados

Requisitos y recursos del proveedor

6.1 Requisitos del proveedor: experiencia del postor
6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
6.2.1  Equipamiento
A. Equipamiento clave
B. Otro equipamiento
6.22 Infraestructura
6.2.3  Personal
A. Personal clave
B. Ofro personal

7. Otras consideraciones para la ejecucion de la prestacion
7.1 Otras obligaciones
7.1.1  Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
7.2 Adelantos
7.3 Confidencialidad
7.4 Propiedad intelectual
7.5 Medidas de control durante la ejecucion contractual
7.6 Conformidad de la prestacion
7.7 Forma de pago
7.8 Formula de reajuste
7.9 Otras penalidades aplicables
7.10 Responsabilidad por vicios ocultos
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s NOTA:

Se precisa que la informacién contenida en el presente anexo es referencial, por lo
tanto, el contenido de cada requerimiento dependera del tipo de servicio a contratar,
no siendo obligatorio que se indique todos y cada uno de los puntos antes senalados.
Asi mismo, se precisa que, en caso el area usuaria no utilice el presente anexo, la
oficina de Abastecimiento debera verificar que aquella haya consignado Ia
informacion minima referida, segun el presente anexo.

gdMoreno Infantes
(GRAMA SECTORIAL Il
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