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Resolucion Gerencal Regona] =~

2 1 MAR 2018

VISTO, el Informe N° 072-2018-GRLL-GGR-GRSE-SGGI de fecha
16.03.18, elaborado por la Sub. Gerencia de Gestidn Institucional, sobre Directiva Regional en el

Trujillo,

marco del Programa de Mantenimiento Preventivo de la Infraestructura y Mobiliario de los
locales escolares para el afio 2018; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Orgdnica de los Gobiernos Regionales N° 011 —2012 - ED,
Reglamento de la Ley General de Educacion, en su articulo 146°, establece que la Gerencia
Regional de Educacién, es el érgano especializado del Gobierno Regional, responsable del
Servicio educativo y de planificar, ejecutar y evaluar las politicas y planes regionales en materia
de educacidn, cultura, ciencia, investigacion, innovacion y tecnologia en concordancia con las
politicas nacionales de educacion. Supervisa a las Unidades de Gestion Educativa Local, de la
circunscripcion territorial regional;

Que, mediante R.M. N° 593-2014-MINEDU, se aprobd la “Norma
técnica que regula la ejecucion del Programa Anual de Mantenimiento de Locales Escolares”,
que establece los procedimientos generales, criterios y responsabilidades para ejecucion del
referido programa;

Que, a través de la Resolucion de Secretaria General N° 054-2018-
MINEDU, se aprueba la norma técnica sobre “Disposiciones para la ejecucion del Programa de
Mantenimiento de Infraestructura y Mobiliario de los Locales escolares 2018”;

Que, asi mismo dicha Resolucion de Secretaria General N° 054-2018-
MINEDU, precisa en el item 4.2.4. del capitulo 4 Disposiciones Generales, que “La GRE en el
marco de sus competencias es responsable de desarrollar las acciones necesarias que
corresponden a fin de brindar el apoyo técnico y de gestion a las UGEL para asegurar las acciones
necesarias y la correcta ejecucion de los recursos asignados del mantenimiento preventivo y/o
correctivo de los locales educativos publicos...”;

Que, siendo uno de los objetivos de la norma sefialada lineas
precedentes, el garantizar la ejecucion del mantenimiento de la infraestructura de los locales
escolares en el periodo 2018, es un deber de esta Gerencia asegurar que los locales escolares y
mobiliario estén en optimas condiciones de uso, funcionalidad, salubridad y seguridad, a fin de
mejorar el desarrollo de las actividades pedagdgicas de la poblacién educativa en sus diferentes
niveles, contribuyendo al proceso de aprendizaje y por ende la calidad del servicio educativo, por
lo que, resulta viable la aprobacion de la presente Directiva Regional denominada “Programa de



mantenimiento preventivo de la infraestructura y mobiliario de los locales escolares para el afio
2018%;

Estando a lo visado por la oficina de Asesoria Juridica, oficina de
Administracién y la oficina de Gestién Institucional; y a la Ordenanza Regional N° 008-2011-GR-
LL/CR, modificada por la Ordenanza Regional N° 012-2012-GR-LL/CR, que aprueba la
modificacién de la Estructura Orgdnica del Gobierno Regional La Libertad; y en uso de las

atribuciones conferidas por la Ley General de Educacion N° 28044 y Resolucién Ministerial N°
627-2016-ED;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva Regional N2 001 -
2018 — GRLL-GGR-GRSE-SGGI denominada “Programa de Mantenimiento Preventivo de la
Infraestructura y Mobiliario de los locales escolares para el afio 2018”; con la finalidad de
garantizar la transparencia y legalidad en la correcta aplicacién y ejecucion de los recursos
asignados para los locales escolares publicos de la Region La Libertad.

ARTICULO SEGUNDO.- EXHORTAR a las Unidades de Gestion
Educativa Local de la Regién La Libertad y a los responsables de mantenimiento de las
Instituciones Educativas publicas el estricto cumplimiento de la presente directiva.

ARTICULO TERCERO.- PUBLICAR, NOTIFICAR Y DIFUNDIR la presente
resolucién a las Unidades de Gestion Educativa Local y a todas las Instituciones Educativas que

RMMR/G-GRSE (
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‘ DIRECTIVA REGIONAL N¢ 2018 — GRLL-GGR-GRSE-SGGI

“EJECUCION DEL PROGRAMA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE LA INFRAESTRUCTURA Y
MOBILIARIO DE LOS LOCALES ESCOLARES PARA EL ANO 2018”

ASPECTO NORMATIVO

Constitucion Politica del Pera

Ley N2 28112- Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico

Ley N2 28044- Ley General de Educacidn

Ley N2 29944 Ley de Reforma Magisterial

Ley N2 28175- Ley Marco del Empleo Publico

Ley N2 28411- Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, aprobado por D.S.

N2304-2012-GF ]

Ley N2 27815- Cédigo de Etica de la Funcién Publica

Ley N2 27806- Ley de Transparencia y Acceso Publico

Ley N2 27785- Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y sus Modificatorias

Ley N2 30518- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2017

Decreto Supremo N2 015-2002-ED Reglamento de Organizacidén y Funciones de las

Direcciones Regionales de Educacion y Unidades de Gestion Educativa.

Decreto Supremo N2 011-2012-ED, Reglamento de la Ley General de Educacidon

Decreto Supremo N2 033-2005-PCM, Reglamento de Etica en la Funcién Publica

Resolucién Ministerial N2 540-2007-ED, que Dispone el uso obligatorio del cédigo

modular de la Institucién Educativa.

V' Resolucién Ministerial N2 593-2014-MINEDU Norma Técnica que regula la Ejecucion
del Programa Anual de Mantenimiento de Locales Escolares

v Resolucion de Secretaria General N2 054-2018-MINEDU “Disposiciones para la

ejecucion del Programa de Mantenimiento de la infraestructura y Mobiliario de los

locales escolares 2018”

N SEHEES
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FINALIDAD
La presente directiva establece normas técnicas para desarrollar las acciones que conduzcan al

cumplimiento de mantenimiento de la infraestructura y mobiliarios de los locales escolares
publicos de la Regidn la Libertad.

OBIJETIVO

Garantizar la eficacia, eficiencia, transparencia y legalidad en la correcta aplicacién y ejecucién
de los recursos asignados para el mantenimiento de la infraestructura y mobiliarios de los
locales educativos publicos de la Regién.

Asegurar que los locales escolares y mobiliarios estén en éptimas condiciones de uso,
funcionalidad, salubridad y seguridad, lo que permitird mejorar el desarrollo de las actividades



VI.

pedagdgicas de la poblacion educativa en sus diferentes niveles, contribuyendo al proceso de
aprendizaje y por ende la calidad del servicio educativo.

ALCANCE

El 4mbito de aplicacién de la presente directiva comprende: Gerencia Regional de Educacion
La Libertad, Unidad de Gestién Educativa Local, Instituciones Educativas Publicas, Autoridades
Locales y las Asociaciones de Padres de Familia, sefialados en la presente Directiva.

GENERALIDADES

Accién de mantenimiento: es un conjunto de tareas que se ejecutan para cumplir con el
mantenimiento de un local escolar y mobiliarios en las instituciones educativas publicas a nivel
Regional, que se encuentran ubicadas en la zona urbana y rural.

Todas estas acciones que tienen como objetivo mantener en buen estado una infraestructura,
asi como los elementos que forman parte de ella, repardndolos, restaurandolos o
reponiéndolos, con el propdsito de garantizar la continuidad del servicio educativo en
condiciones adecuadas. Estas acciones comprenden el mantenimiento preventivo y correctivo
de la infraestructura educativa.

DISPOSICIONES GENERALES

ACCIONES A CUMPLIR POR LOS RESPONSABLES DE MANTENIMIENTO DE LAS INSTITUCIONES
EDUCATIVAS.

DE LOS RESPONSABLES DE LOCALES ESCOLARES

v Los responsables de mantenimiento deben cumplir con la ejecucién del programa de
Mantenimiento de acuerdo a la R. M. N° 593-2017-MINEDU Norma Técnica que regula la
Ejecucién del Programa Anual de Mantenimiento de Locales Escolares, Resolucion de
Secretaria General N2 054-2018-MINEDU “Disposiciones para la Ejecucion del Programa de
mantenimiento de la infraestructura y Mobiliario de los locales escolares 2018”

e Los responsables deberan priorizar las partidas a ejecutar con participacién del comité de
infraestructura, espacios y medios educativos y CONEI, con la debida aprobacion del
especialista de mantenimiento de la GRELL / UGEL la misma que debera obrar en un acta de
la Il.LEE de acuerdo a la Resolucion de Secretaria General N2 054-2018-MINEDU.



Priorizacién de Espacios a Intervenir

Ordende | Tipos de Espacios
= : Comprende
priorizar Educativos
1ro Aulas Aulas
ik T Letrinas, biodigestores, nucleo basén, inodoros, tanque elevado, cisterna e
2do Servicios Higiénicos . ¥ 3 — ; ” "
instalaciones sanitarias (limpieza de cajas y tuberias de desagiie)
3ro Cocina y Comedores cocinas, comedor almacén de alimentos
4to Servicios Auxiliares Bibliotecas o aula de innovacion y laboratorios
Sto Espacios Exteriores Losas deportivas, veredas y sardineles, rampas, cercos perimétricos
Espacios » s i 5 5 ; S
6to . p . Direccion, sala de profesores, oficinas administrativas y auditorio
Administrativos

Priorizacion de las Acciones de Mantenimiento 2018

ORDEN ACCIONES DE AULAS SERYICIOS COCINAS Y SERVICIOS ESPACIOS ESPACIOS
PRIORIDAD MANTENIMIENTO HIGIENICOS| COMEDORES | AUXILIARES | EXTERIORES | ADMINISTRATIVOS
1 Reparacién de techos X X X X X X
Reparacién de
2 instalaciones X X X X X
sanitarias
Reparacion de
3 instalaciones X X X X X X
eléctricas
4 Reparacion de pisos X X X X X X
5 Reparacion de muros X X X X X X
6 Reparacion de X X X X X X
puertas
7 Reparacion de X X X X X
ventanas
Reparacion de
8 mobiliario escolary X X X
auxiliar
Reposicion de
9 mobiliario escolary X X X
auxiliar
10 Pintura X X X X X X
1 Mantenimiento de X

dreas verdes

Mantenimiento de
aulas y médulos
12 prefabricados X X X X X X
instalados por
PRONIED

Adquisicion de utiles
escolares y de
escritorio, materiales
13 para uso pedagdgico X X X
y equipamiento
menor para nivel
primaria o secundaria

Adquisicién de
equipamiento menor

14 e - X X X
y mobiliario auxiliar
para nivel inicial
Mantenimiento para
15 bicicletas de la Para todos los locales educativos beneficiarios con bicicletas de
intervencién Rutas laintervencién Rutas Solidarias

Solidarias




e Registrar la ficha técnica de mantenimiento en el sistema Wasichay para ser verificada y
aprobada por el especialista de mantenimiento de la UGEL.

e El responsable de mantenimiento debe presentar el expediente de la ficha técnica para su
aprobacién con el presupuesto preliminar por partidas priorizadas, con la documentacién
requerida que sefiala la presente Directiva.

® Los Responsables de Mantenimiento estdn en la Obligacién de asistir y participar en las
reuniones, capacitaciones y talleres realizadas por la UGEL/GRELL, y desarrolladas por el
Especialista de Mantenimiento.

* Dirigir y ejecutar estrictamente las acciones de mantenimiento a su cargo, de acuerdo a lo
establecido en la ficha técnica de mantenimiento aprobada por la UGEL a través del sistema
WASICHAY.

® Registrar la ficha de declaracién de gastos en el sistema WASICAHY dentro de los plazos
establecidos en la Resolucidn de Secretaria General N2 054-2018-MINEDU asi como remitir
a la UGEL el expediente de declaracién de gastos en Original y 01 copia debidamente
fedateada por la UGEL, para la verificacién del especialista de mantenimiento tanto de
manera fisica como digital tal como indica la presente Directiva.

* La presentacién del expediente de aprobacién de ficha técnica y declaracién de gastos
deberd contar con el visto bueno del especialista de mantenimiento de la UGEL, antes de su
ingreso por mesa de partes.

DE LOS DOCUMENTOS A PRESENTAR

e La presentacién del expediente de aprobacién de la ficha técnica sera al 30 de abril 0 15
dias posteriores de comunicarle a los responsables de locales la trasferencia de bono de
mantenimiento a sus cuentas, ya sea via correo electrénico o publicacién en pagina
Facebook de la UGEL/GRELL.

® Losresponsables de mantenimiento deberdn presentar a la GRELL/UGEL para la aprobacion
de ficha técnica en el sistema Wasichay, debidamente firmados por el comité de
mantenimiento y visado por el especialista de mantenimiento de la GRELL/UGEL previa
revision los siguientes documentos:

Hoja Descriptiva de las actividades a realizar
La Ficha técnica impresa del Sistema Wasichay
Minimo 02 cotizaciones de mano de obra (anexo A)

ol R =

Minimo 02 cotizaciones de materiales



5.  Minimo 02 cotizaciones de Transporte de materiales (anexo B) solo para zona
rural.
6. Fotografias de las zonas priorizadas a intervenir, con descripcién breve vy
precisa.
7. Acta de compromiso
8. Copia fedateada de Acta de Asamblea de conformacién de comités
9. Resolucién Directoral de Instalacion de comités
10. Copia de DNI fedateadas de los integrantes de los comités.
e Los contratos de servicio de mano de obra deberan ser de acuerdo al modelo de la presente
Directiva sefialado en el Anexo C.

e Costo de la Mano de Obra:
Zona Urbana:
El costo de mano de obra y/o porcentaje (%) de mano de obra vs materiales, sera
evaluado por el especialista de acuerdo a las partidas a ejecutar tomando en cuenta
la oferta de precios de mercado de la zona.
Zona Rural:
El costo de mano de obra y/o porcentaje (%) de mano de obra vs materiales, sera
evaluado por el especialista de acuerdo a las partidas a ejecutar tomando en cuenta
la accesibilidad y distancia donde se encuentran ubicados los locales escolares.

e La presentacion del expediente de rendicién de gastos serd hasta el 31 de julio del 2018,
previa verificacién del especialista debiendo adjuntar los siguientes documentos:

1. Oficio dirigido al Director de la UGEL, con el asunto: Remito expediente de
declaracion de gastos 2018.

2. Actas de Conformacién de los Comités de Mantenimiento y Veedor (COPIA
FEDATEADA DEL LIBRO DE Acta de la Il.LEE.) y Resolucion Directoral de
Instalacién de comités.

3. Ficha técnica de mantenimiento descargada en PDF con el sello de
“VERIFICADO” (obtenida del sistema WASICHAY) firmada y respectiva huella
digital por comité de mantenimiento

4. Acta de compromiso (obtenida del sistema WASICHAY), firmada por el
responsable del local escolar y el responsable del mantenimiento de la
UGEL/GRELL.

5. Informe descriptivo de actividades realizadas, en donde se detallara todas
partidas ejecutadas de acuerdo a la ficha técnica verificada, asimismo,
incluyendo los procedimientos de cambio de responsable, correcciéon de

partidas, incidencias en la ejecucidn, observaciones y alcances de metas.

6. Declaracién de gastos (obtenida del sistema WASICHAY Formato 2) la misma
que debe estar detallada por insumos) con nombre, firmas y huellas digitales
del comité de Mantenimiento y Veedor.



7. Informe de veeduria firmada por el comité veedor, la misma que debe
presentarse de acuerdo al modelo anexo N°8 de la Resolucién de Secretaria
General N2 054-2018-MINEDU, adjuntando las 02 actas del monitoreo incluido
fotos firmadas, realizado durante la ejecucién.

8. Copia fedateada de voucher de retiros del Banco de la Nacién realizados
durante la ejecucidn y/o estado de cuenta

9. Copia fedateada del voucher de depdsito de las devoluciones en la cuenta de
ahorro en el Banco de la Nacién( si fuera el caso)

10. Comprobantes de pago, Recibo por honorarios y Declaraciones Juradas:

— Copia fedateada de Boletas de compra, recibo por honorarios o
declaracién jurada emitida a nombre de la institucién educativa, las
cuales deben estar con nombres, firmas y huellas digitales del comité
de Mantenimiento y Veedor.

— Los comprobantes de pago (Boletas, Recibos por honorarios y
Declaraciones Juradas) No deben presentar enmendaduras, borrones,
tachaduras o correcciones de ninguna indole y deben ser llenadas de
forma completa, colocando la descripciéon del bien o servicio, la
cantidad, precio unitario y precio total.

— Los comprobantes de pago serdn presentados solo por la compra de
materiales, mds no por herramientas.

— Los Recibos por honorarios seran emitidos solo por la contratacion de
la mano de obra, excepto los trabajos en los que sélo se puedan
justificar con boletas, como puede ser el vidriero o carpintero.

Declaraciones juradas de acuerdo a lo indicado por zona
(Urbana/Rural)

11. Panel fotogréfico (fotografiando claramente el estado de la infraestructura
antes, durante y después del mantenimiento), el mismo que debe sustentado
con la descripcidn respectiva por cada foto.

12. Se deberd ingresar el expediente de declaracién de gastos a la UGEL /GREL,
tanto fisica como de manera digital en un CD-ROM

13. Copia de Acta de priorizacién de partidas a ejecutar

14. Declaracién Jurada del Responsable de local, precisando que la documentacién
presentada en el expediente de Rendicién de Gastos es fehaciente.
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DE LA EJECUCION DE FICHA TECNICA

e Frecuencia de monitoreo de comité veedor: el comité veedor deberd adjuntar como
sustento del Informe de veeduria minimo 02 actas de monitoreo incluido fotos firmadas,
presentandolo en la declaracién de gastos o durante la ejecucién de existir observaciones
teniendo como criterio lo sefialado en el instrumento técnico aprobado mediante
Resolucion de Secretaria General N2 054-2018-MINEDU y a la ficha técnica aprobada.



e Solucidn de controversias:
De existir conflictos entre responsables de mantenimiento y comités tanto de
mantenimiento como veedor, se solicitara una reunidén in situ levantandose un acta
firmandose acuerdos para la conciliacion o solucién de estos segun su tipologia, sin
trasgresion a la norma vigente.

e Caso de Robo o Pérdida:
El responsable de local escolar que durante la ejecucién de mantenimiento, sufre robo o
pérdida del monto retirado asignado para la ejecucion de las partidas priorizadas, deberd
devolver dicho monto al tesoro publico o terminar de ejecutar la ficha técnica aprobada,
siendo su responsabilidad el cumplimiento de la ejecucién del mantenimiento del local
escolar.

e Caso de Incumplimiento de proveedores:
El responsable de local escolar deberd tomar las medidas respectivas para garantizar la
ejecucion de las partidas presupuestadas en la ficha técnica aprobada, mediante contratos
estableciendo compromisos de responsabilidad de acuerdo a ley.

ACCIONES A CUMPLIR POR LOS ESPECIALISTA DE MANTENIMIENTO DE LA UGEL

e  Brindar apoyo técnico y administrativo y la orientacion necesaria a los responsables de
mantenimiento de las II.EE. publicas, a fin de asegurar la ejecucidn de recursos asignados en
el marco de la Resolucién Ministerial 593-2014-MINEDU, Resolucidn de Secretaria General
N2 054-2018-MINEDU.

e (Capacitar a los Responsables de locales escolares sobre el programa de mantenimiento de
locales 2018 durante el mes de marzo 2018 a fin de dar cumplimientos a los procesos
transversales de la Resolucidon Ministerial 593-2014-MINEDU.

e Intervenir de manera directa a las II.EE. que no retiran el dinero otorgado con la finalidad
de asegurar las condiciones minimas de seguridad y salubridad para el normal desarrollo de
las actividades escolares dando a conocer a la superioridad con el fin de aperturar proceso
administrativo disciplinario por el incumplimiento y negligencia de sus funciones.

e  Revisar, aprobar y observar los formatos para la ejecuciéon del programa de mantenimiento
presentado por cada responsable de local escolar de su jurisdiccidn.

e  Aprobar la ficha técnica y la declaracion de gastos del programa de mantenimiento en el
aplicativo Wasichay.

e Ingresar al sistema de Ministerio de Educacion (WASICHAY) los informes del comité veedor
y luego su aprobacidn.



Al cierre del programa, el especialista de la DRE/UGEL emitird un informe a su instancia
superior con el estado situacional de la ejecucién del mantenimiento en la jurisdiccion,
indicando los responsables omisos totales, omisos parciales o con declaraciones de gastos
observadas. Visitara los locales escolares mencionados en el informe, levantard un acta
indicando los plazos para subsanar la condicién de omiso o las observaciones segtin el caso.

Si persisten observaciones por incongruencia en los montos declarados, comprobantes de
pago adulterados, deficiencias en la ejecucién, o la omisién total o parcial a la declaracién e
gastos, el especialista de mantenimiento remitira el informe técnico a COPROA para el inicio
de las acciones correspondientes

Los responsables de mantenimiento de la UGEL/GRELL deberan ejecutar el seguimiento y
monitoreo a los responsables de los locales escolares que no han cumplido con la rendicién
de gastos dentro del plazo establecido en la presente Directiva, de la siguiente forma:

— leroRealizar una notificacién simple al Responsable (primeros quince dias después
del Cierre del Programa)

— 2% Realizar una notificacién notarial al Responsable con plazo de 3 a 5 dias dtiles.
(al mes del Cierre del Programa)

— 3° Realizar Informe Final de Omisos al Director de UGEL, Jefe de AGI, Organo de
Control Interno (OCl) o a la Comisién Permanente de Procesos Administrativos
Disciplinarios de la DRE/ UGEL, para iniciar los procesos respectivos.

— Elinforme debe detallar que se esta solicitando: “tomar medidas, aplicar sanciones
o instaurar proceso administrativo disciplinario y denuncia a la fiscalia
anticorrupcién”. Monitorear e informar a UGM hasta ser emitida la resolucién de
sancion final.

Evaluar las propuestas de ejecucién de las actividades no previstas en la normativa vigente
en el marco siempre y cuando no se trate de construccién de ninguna indole, a fin de
garantizar la ejecucién del programa anual de mantenimiento, bajo los principios de
eficiencia, transparencia y legalidad en la utilizacién de los recursos publicos asignados.

Efectuar respectivas denuncias ante los érganos competentes sobre las irregularidades
detectas en el gasto de mantenimiento.

Gestionar ante la UGEL/GRELL los recursos logisticos para el cumplimiento del monitoreo
de la ejecucién por muestreo al programa de mantenimiento 2018.



SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE OMISOS

DOCENTE CONSIDERADO
COMO OMIsO

PROCEDIMIENTO DE SOLUCION

Docente retiré y no ejecuto el
Mantenimiento

1. Notificarlo (primera vez)
2. Notificacién Notarial con plazo (segunda vez)

3. Remitir informe para apertura de proceso administrativo y/o denuncia a la fiscalia
anticorrupcion.

Docente fallecido

1. Realizar visita la IE y recabar informacidén y documentos sustentatorios.

2. Realizar informe de la visita a la |E para validar los trabajos realizados.

3. Remitir informe a PRONIED para registro en nuestra base. Adjuntar acta de defuncién.

Duplicidad de Docente en
Padrén del Programa 2014 -
2016 (Por cambio de sede)

1. Validar situacion de responsable en el Padron que corresponda (en cuéntas IE figura
asignado)

2. Solicitar en el formato Wasichay la habilitacién del acceso.

3. Sea el caso, se pueda asignar el acceso al docente que pueda realizar la rendicion.

Docente presentd carpeta de
Declaracién de Gastos en
fisico sin registro en Wasichay

1. Coordinar con el docente la habilitacion de su usuario (correo electrénico vigente) y
contrasefia en Passport, contactar a Call Center Wasichay o su Especialista de Wasichay
para remitir pedido de activacion de cuenta.

2. Notificar al docente que segun NT debe registrar su declaracion en Wasichay para ser
verificada por la DRE/UGEL y concluir el proceso de Mantenimiento.

Declaracidn de Gastos
Verificada en Blanco

1. Solicitar el retorno de la DG mediante correo electrénico a su Especialista Wasichay;
2. Coordinar con docente el registro en el Sistema;

3. Verificar la DG debidamente llenada y elaborar el informe de veeduria
correspondiente.

NCIA

GESTICN
WMSTITUCIONAL |
<

Declaracién de Gastos
Observada

1. El Especialista debe registrar la observacion en el Sistema Wasichay y notificar al
docente la observacion realizada

2. Notificacion Notarial con plazo (segunda vez)

3. En caso corresponda a un problema dentro de la IE (comité no firma documentos, por
ejemplo) realizar visita a la IE y levantar observaciones

En caso corresponda indicios de malversacion o falsedad, solicitar la devolucién del
dinero y remitir informe para apertura de proceso administrativo.

Docente con Saldo Por
devolver

1. Notificar al docente para regularizacién
2. Notificacion Notarial con plazo por segunda vez si corresponde.

3. Remitir informe para apertura de proceso administrativo

4. En caso de devolucién, debe remitir a UGEL. Debe registrar devolucidon en Wasichay y
debera remitir copia con todos los datos a su Especialista PRONIED




1. Continuara siendo omiso hasta que regularice la declaracién de gastos o retorne el

Docente sufre hurto del dinero hurtado.
dinero de Mantenimiento | 2. Notificar al docente ya que debe retornar el dinero al Tesoro Publico o realizar los
trabajos programados en favor de la institucion

1. Notificarlo (primera vez)

Docente Retirado o Cesado | 2. Notificacion Notarial con plazo (segunda vez)

de la Carrera Magisterial ) ) . o
3. Remitir informe para denuncia en ministerio publico. Programa de Mantenimiento de

Locales Escolares PROGRAMA

REGULARIZACION DE CONDICION DE OMISO J
Para ser considerado como NO OMISO en el Padrén de Omisos de 2014 a 2018, deberd haber registrado y debidamente
verificado la Declaracién de Gastos y/o haber devuelto a la Cuenta Corriente MED — PRONIED (00000-860867)
debidamente registrado en la opcién REGISTRO DE DEVOLUCION DE SALDOS.

VERIFICACION DE LA DECLARACION DE GASTOS DEVOLUCION DE SALDOS
El docente debera registrar la declaracion de gastos en Los abonos a la misma cuenta hasta la fecha del Cierre
Wasichay (para problemas de acceso usuario/clave del Programa son reportados periédicamente por el
coordinar con Call Center Wasichay) las acciones Banco de la Nacion a PRONIED y figuran en la opcién
realizadas en la IE, de acuerdo a la Norma Técnica SALDO BANCARIO del Padrén. Por lo que, UNICAMENTE
1 Vigente. el responsable podrd registrar en el Sistema Wasichay
los abonos realizados a la Cuenta Corriente MED-

PRONIED posterior al Cierre del Programa.

CTA CTE 00000-860867

El especialista recibira el Expediente de Declaracion de Si el docente indica haber retornado el dinero a la
Gastos con el sustento indicado en Norma Técnica para misma cuenta y no figure como SALDO BANCARIO,
dar verificacidn en el Sistema Wasichay de los datos deberd acercarse al Banco de la Nacién y pedir un
registrados y, mediante el registro del Informe de Estado Bancario con fecha hasta el Cierre de Cuentas.
Veeduria, detallar lo informado por el Comité Veedor de En dicho documento, deberd indicar que la Agencia
las acciones de mantenimiento realizadas en el local 1735 del Banco de la Nacidn extornd el dinero al Tesoro
escolar. Publico. Debera ser reportado a UGM para ser

registrado en el Padrén en caso de error.

En el caso qe Obsery{aciones en la Declaracion de G_astos, Etapa Solicitar Estado de Cienta hasta
se debera ser notificar y establecer un plazo méximo
para regularizar. Si este no recibe respuesta se debera 2014 -1
realizar una segunda notificacién notarial. De persistir 2014 -1 Enero de 2015
en la observacion se debera remitir un Informe a
Director de DRE, Jefe de AGI, OCl o COPROA segun 2015-1
3 corresponda solicitando tomar las acciones de sancién la 2015 -1 Febrerode 2015
misma que recomienda el retorno del dinero o
regularizacién de la declaracién de gastos. 2016 Octubre de 2016
2017 Octubre de 2017
2018 Octubre de 2018

RECONOCIMIENTOS Y SANCIONES



e La UGEL emitird una Resolucién Directoral de reconocimiento a las acciones sobresalientes
realizadas por el responsable de mantenimiento en beneficio de la Institucion educativa,
que hayan ejecutado correctamente de acuerdo a la norma técnica, y presente los
expedientes de declaracién de gastos de mantenimiento en los plazos establecidos y las
disposiciones que sefiala la presente Directiva.

e La UGEL emitird imposicion de sanciones por las faltas cometidas por el comité de
mantenimiento y veedor de la II.EE. que causan una trasgresion a la presente directivay la
normativa de la materia, y hacer de conocimiento por medio de la presentacién de
denuncias dentro del ambito civil o penal, la que procedera de acuerdo a la Ley.

ASPECTOS ESPECIFICOS

e Laveeduriayadecuada ejecucion de acciones del mantenimiento estard a cargo del CONEI.
En casos de zonas alejadas, serdn considerados miembros de la comunidad educativa.

e Se podra retirar el monto efectivo de la cuenta aperturada por el PRONIED a nombre del
responsable del local escolar, solo hasta después de aprobada la ficha técnica del programa
de mantenimiento en el sistema WASICHAY.

e LosResponsablesde locales escolares, deberan alcanzar sus estados de cuenta, siempre que
se requiera para sustentar alguna observacién emitida por PRONIED durante el afio 2017,
bajo responsabilidad de inicio de proceso por incumplimiento de la presente Directiva.

e Queda determinadamente prohibida la ejecucion del programa de mantenimiento por
contrata a todo costo, salvo los trabajos de carpinteria y vidrieria. Asimismo, contratar a
proveedores con antecedentes de incumplimientos o hayan sido observados por falta de
calidad de servicio, habiendo generado responsabilidad en los responsables de locales
escolares.

e No estd permitido los gastos por pasajes, alimentacién, hospedajes con presupuesto del
mantenimiento de locales 2018.

e El Comité de Mantenimiento y Veedor debera Publicar la Ficha Técnica y Declaracién de
gastos en zonas visibles de la II.EE., asimismo, brindar con responsabilidad la informacién
sobre mantenimiento del local escolar a su cargo a las personas y/o entidades que lo
requieran, en cumplimiento a la Ley de Transparencia y acceso a la informacion.



DISPOSICIONES FINALES Y COMPLEMENTARIAS

Las UGELs/GRELL podran emitir disposiciones adicionales en el &mbito de su competencia a fin de
garantizar el cumplimiento de lo dispuesto por la presente Directiva, asi como, salvaguardar el buen
uso de los recursos publicos transferidos.

La Presente Directiva es aplicable en el dmbito jurisdiccional de la Gerencia Regional de Educacidon
La Libertad como ente rector normativo.

El Organo de Control Interno de las UGELs correspondientes es responsable de velar por el
cumplimiento de la presente Directiva.

ANEXOS

e Anexo A: Modelo Para Proforma De Mano De Obra Para Ejecucién De Trabajos De Mantenimiento
de Locales 2018

e Anexo B: Modelo Proforma De Transporte De Materiales Para Ejecuciéon de Mantenimiento De
Locales 2018

e Anexo C: Modelo De Contrato De Servicio De Mano De Obra Para La Ejecucién de Trabajos De
Mantenimiento De Locales 2018




Anexo A

MODELO PARA PROFORMA DE MANO DE OBRA PARA EJECUCION DE TRABAJOS DE
MANTENIMIENTO DE LOCALES 2018

Nombre de Institucion Educativa:

Fecha:

Orden
de Acciones de Mantenimiento detallada und. P.U. Total cantidad de materiales a usar
priorizar

Plazo de Ejecucion:

Razon Social:

Nombre y Apellido del proveedor:

DNI:

Firma del proveedor:




Anexo B

MODELO PROFORMA DE TRANSPORTE DE MATERIALES PARA EJECUCION DE
MANTENIMIENTO DE LOCALES 2017

Nombre de Institucion Educativa:

Fecha de |a cotizacion:

Orden
PESO INDICAR LUGAR DE SALIDAY
pri::lar DESCRIPCION DE MATERIALES CANTIDAD APROX. PRECIO LLEGADA

Fecha de transporte:

Razén Social:

Nombre y Apellido del proveedor:

DNI:

Firma del proveedor:




Anexo C

MODELO DE CONTRATO DE SERVICIO DE MANO DE OBRA PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS DE
MANTENIMIENTO DE LOCALES 2017

Conste por el presente documento, el CONTRATO DE  SERVICIO DE MANO DE OBRA
PARA
, que celebran de una parte el comité de mantenimiento
integrado
por.
.de la LES Ne° con domicilio en A
a quien en adelante se le denominara
“CONTRATANTE”; y de la otra parte el Sr. , con RUC N° ;
con domicilio , identificado con DNI N° “a

quien en adelante se le denominara “EL CONTRATISTA” en los términos y condiciones siguientes :

CLAUSULA PRELIMINAR.-

EL CONTRATANTE es el comité de mantenimiento de la |.E. , encargada de ejecutar el presupuesto
asignado para el mantenimiento de acuerdo a la ficha técnica aprobada, con la finalidad de cumplir lo sefialado en la RM. N°
593-2014-MINEDU, RM N° 071-2017-MINEDU.

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO

El Comité de Mantenimiento de I.E. N° , mediante cotizacion N ° aprobada, acordé contratar los servicios
del Sr. denominado EL CONTRATISTA por el CONTRATO DE SERVICIO DE MANO DE OBRA PARA
LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS DE MANTENIMIENTO 2017

CLAUSULA SEGUNDA: PRECIO

EL CONTRATISTA, se obliga a ejecutar el servicio detallados en la clausula anterior por el monto de su propuesta econémica
ascendente a S/. ( Soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro
concepto que pudiera incidir sobre el costo total del servicio, con sujecion a las Bases Administrativas y a la propuesta Técnica-
Econémica aprobada.

CLAUSULA TERCERA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

Forma parte integrante del presente contrato, la proforma aprobada, documentos personales, ficha ruc y otros que establezcan
obligaciones para las partes.

CLAUSULA CUARTA: CESION DE DERECHOS Y/U OBLIGACIONES
EL CONTRATISTA no podra transferir total o parcialmente su posicion contractual, teniendo como responsabilidad la
ejecucion y cumplimiento de las obligaciones fijadas en el contrato y en los documentos que lo conforman.

CLAUSULA QUINTA: PLAZO DE EJECUCION
EL CONTRATISTA, prestara el servicio de mano de obra, en un plazo no mayor de
del dia siguiente de suscrito el presente contrato.

dias calendarios contados a partir

CLAUSULA SEXTA: CONFORMIDAD DE SERVICIO

La conformidad de servicio se regula por lo dispuesto en el Resolucién Directoral Ejecutiva N2 021-2017-MINEDU/VMGI/PRONIED
“Instructivo Técnico para la ejecucion del mantenimiento de infraestructura y mobiliarios de locales escolares del afio 2017, cuyas
estipulaciones son de cumplimiento obligatorio, con las precisiones adicionales del presente contrato. La conformidad sera
otorgada por el Comité Veedor. En el caso de existir observaciones se levantaré un Acta de Observaciones en la que se
indicara claramente en que consisten éstas, dandole a EL CONTRATISTA un plazo no mayor de 10 (diez) dias calendario
para su subsanacion. Si después del plazo otorgado a EL CONTRATISTA, EL CONTRATANTE considera que no se han
subsanado las observaciones formuladas, se podra resolver el contrato.

CLAUSULA SETIMA: FORMA DE PAGO
EL CONTRATANTE, se obliga a realizar el pago a EL CONTRATISTA, previa conformidad del Comité Veedor de acuerdo
alavance en la ejecucion de los trabajos que forman parte del mantenimiento detallado en la proforma aprobada.

CLAUSULA NOVENA.- DECLARACION JURADA DE EL CONTRATISTA



EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato,
bajo conocimiento de iniciar los procedimientos civiles y penales en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA: PENALIDADES
El retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del presente contrato, por parte del EL CONTRATISTA
determinara la aplicacién de una penalidad por cada dia calendario de atraso, hasta por un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto total contratado en el item o items que corresponda.
La penalidad a aplicar se calculara de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x Monto presupuestado
0.4 x Plazo en dias
Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, EL CONTRATANTE, podra resolver el contrato parcial o
totalmente por incumplimiento mediante carta notarial, sin perjuicio de la indemnizacion por los dafos y perjuicios ulteriores
que pueda exigir; asimismo, procederd a comunicar este hecho a la UGEL/GRELL reportando el incumplimiento del
proveedor.

CLAUSULA DECIMO PRIMERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Se podra resolver el contrato por mutuo acuerdo por causas no atribuibles a estas o por caso fortuito o fuerza mayor.

Si EL CONTRATISTA, falta al cumplimiento de sus obligaciones, EL CONTRATANTE debera requerirla mediante carta
notarial para que las satisfaga en un plazo no menor a dos (2) dias ni mayor a quince (15) dias, bajo el apercibimiento de que
el contrato quede resuelto de pleno derecho. Si vencido dicho plazo el incumplimiento continia, EL CONTRATANTE,
resolvera el contrato. Igual derecho le asiste a EL CONTRATISTA, ante el incumplimiento de EL CONTRATANTE de sus
obligaciones esenciales, siempre que EL CONTRATISTA la haya emplazado mediante carta notarial y ésta no haya
subsanado su incumplimiento.

CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: OBLIGACIONES
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones sefialadas en el presente contrato,
bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMO TERCERA: APLICACION DE NORMAS

En lo no previsto en este contrato, seran de aplicacion las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil y demas normas que
resulten aplicables.

CLAUSULA DECIMO CUARTA: DOMICILIO

Las partes contratantes declaran sus respectivos domicilios en la parte introductoria del presente documento, por lo que para
efectos del presente documento, se tendra por valida cualquier notificacion efectuada a estas direcciones.

Los domicilios consignados so6lo podran ser variados previo aviso, con Carta Notarial cursada con una anticipacion no menor
de 07 dias, debiendo ser el nuevo domicilio dentro del radio urbano de la ciudad

En senal de conformidad, las partes suscriben el presente instrumento en dos ejemplares, en alos
dias del mes de del afio
Responsable de Mantenimiento 1er Titular 2do Titular

Suplente EL CONTRATISTA



