NORMA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DEL PERSONAL DE LAS INTERVENCIONES Y ACCIONES
PEDAGOGICAS, EN EL MARCO DE LOS PROGRAMAS PRESUPUESTALES 0090, 0091, 0106 y 0107 PARA EL ANO 2018

055- 2018 - MINEDU

Organo o unidad organica: Institucion Educativa
Nombre del puesto: Apoyo educativo
Dependencia jerarquica lineal: Director(a) de la IIEE
Fuente de Financiamiento: X |RROO RDR D Otros Especificar
Programa Presupuestal: 0090 - PELA
Actividad: 5005629
Intervencion: Jornada Escolar Completa - JEC

Contribuir a generar las condiciones necesarias para el desarrollo de las actividades pedagogicas, promoviendo la interaccion
pertinente entre los estudiantes y profesores para la mejora de los aprendizajes, asi como el cumplimiento de roles y compromisos
educativos.

Apoyar a la labor del profesor en la conduccion de actividades especificas y generales de |a institucién educativa (formaciones,
actos civicos, y otras celebraciones educativas, asi como en los recreos) de manera permanente.

EEggientar a los estudiantes sobre actividades pedagogicas correspondientes a cada dia y los acuerdos y compromisos

o

ar oportunamente a los directivos sobre la inasistencia de estudiantes y a los estudiantes sobre la ausencia de algun
@n eenlalE.

ar incidencias diarias de los estudiantes y de los actores de la comunidad educativa, previniendo discriminacion y
VIQSLé Cia en la escuela.

"ﬁ‘g;arrollar estrategias de didlogo permanente con los estudiantes, profesores y profesores tutores.

r@@‘cionados a la convivencia democratica en el aula y en la IE.

ém{)m orear el ingreso y salida de estudiantes de la |E., faltas, tardanzas, permisos y el registro de la agenda escolar y reportar al
Co@rdlnador Administrativo y de Recursos Educativos.

[ . . . . .
%’lar el ingreso oportuno de los estudiantes a sus aulas, talleres, laboratorios y otros espacios de aprendizaje en horas

programadas.
Bt

S e
ooﬁ‘nacmnes Internas

QIOVSIA 3}

aggs o areas de la institucion educativa.
S

ruge
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Coordinaciones Externas

Ministerio de Educacién, Direccién Regional de Educacion o Gerencia Regional de Educacion, Unidad de Gestion Educativa
Local.
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3 Coleglatura’? ;

Incom Com : oy
pleta pleta | Egresado(@) Stixe No
[ 1 T ] ) Estudiante como minimo del VI ciclo
| Primaria | “:| Bachiller culminado de estudios pedagégicos o
. L L 4 e en educacién, psicologia o enfermeria.
‘ 1 ] N o '| habilitacié
Secundaria N | Titulo/ Licenciatura o
[ "] Técnica ][] L No aplica
_| Bésica | Maestria Si
| | (162 afios) |
|| Técnica 1 [ ] i .
i Egresado Titulado
Universitario/ [ | [ | 1 No aplica
x| Superior X " |- | Doctorado
|| Pedagégico L P
i Egresado Titulado

" sf”’pr;i(hﬁbilwés;i'equermifd*bs_parafgl puesto(No reqLiiéE'e'n do’CungentaCiéﬁ

Estrategias pedagogicas para faC|I|tar la relacion e interaccion con y entre los estudiantes.
- Dé orientaciones y estrategias de tutoria escolar.
D)_EBD.;“ Manejo de estrategias de promocién del vinculo IE con las familias y la comunidad
%, Conocimiento de ofimatica
-2 Conocimientos sobre gestién escolar y normatividad JEC: Compromisos de Gestion Escolar, RM 451- 2014 — MINEDU,
}g NT de implementacion del modelo JEC vigente.
N
o

oy

Nota Cada curso deben tener no menos de 12 horas de capac:/tac:/on y los programas de espec:al:zac:on no menos de 90 horas.

.Cursos de capacitacion relacionados a convivencia escolar o manejo de conflictos o temas afines.

vael de dominio - vael de. dommlo
No o

; OFIMATICA s No: Bééico : Inteirm Avanza : ID!OMAS cu fo Notog Bésico :Inte:rme Avanza}
- sl T edios | do- P -0 1 aplica ; dio ¢ do -
A gcesador de
g estos (Word, .
\@:M | &en Office Write, X Inglés X
Lot -gtc.)

Hojas de calculo

(Excel; OpencCalc, X 1 1 A4 ...
etc)

Programa de

presentaciones X

(Power Point;

Observaciones.-
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Ex‘erlenCIa general T T : P N ) S

Indigue la cantidad total de anos de experiencia laboral; ya sea en el sector publico o privado.

2 afos.

| Experiencia especifi

s s s e i e J S A S SO S o e . e i o 4 A

Indique el tiempo de experiencia requerida para el puesto en la funcién o la materia:

1 afo'como auxiliar o apoyo pedagégico de educacién secundaria.

B. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A), sefiale el tiempo requerido en el sector publico:

1 afio.

C. Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector publico o privado:

(No aplica)
Practicante Auxiliar o Analista Especialista Supervisor/ Jefe de Area Gerente o
profesional Asistente p Coordinador o Dpto. Director

* Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia; en caso existiera algo adicional para el puesto.

No aplica

A . Institucion Educativa “XXX”, ubicada en el distrito de XXX, Provincia de XXX,
st MY ar de prestacion de servicio: Departamento de XXX.

R0y A%

Los contratos tienen vigencia a partir del mes de noviembre y pueden ser prorrogados
dentro del afio fiscal

$/1,150.00 (Mil ciento cincuenta y 00/100 Soles) mensuales.
. Remuneracion mensual: Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable al
trabajador.

Duracion del contrato:

- Jornada semanal maxima de 48 horas.

- No tener impedimentos para contratar con el Estado.

- No tener antecedentes judiciales, policiales, penales o de proceso de

Otras condiciones esenciales determinacion de responsabilidades.

del contrato: - No tener sancion por falta administrativa vigente.

- La supervision de la labor efectuada por el trabajador contratado estara bajo

responsabilidad del director de la Institucion Educativa en la que preste servicios, y
quien tendra la calidad de jefe inmediato superior.




