GERENCIA REGIONAL EDUCACIGN LA LIBERTAC
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
SANCHEZ CARRION

RESOLUCION DIRECTORAL UGEL-SANCHEZ CARRION N°
Huamachuco, zu JUN zmg

VISTO, el INFORME LEGAL N° 051-2019-GRELL-UGEL-SC-ADM/CP.; y demas documentos que se adjuntan con un total
de SIETE (07) folios utiles.

003264

CONSIDERANDO:

Que, mediante documento de la referencia (a superintendencia Nacional de bienes estatales — SBN, establece los pracedimientos de gestion
de baja de bienes muebles del patrimonio de las distintas instituciones pertenecientes al pliego Estatal, entre ellos |as Instituciones Educativas.

Que, en los Ultimos cinco afios se ha producido una inflacién de bienes que se encuentran registrados en el Modulo Patimonio SIGA,
aparentando que las Instituciones Educativas no carecen de maobiliario y equipo; pero, si nos trasladamos a verificar los bienes in situ a las Instituciones
Educativas, gran parte de ellos son ficticios, no existen desde hace muchos afios, fueron perdidos, robados, hurtados y otros se encuentran en estado
malogrado onerosamente. Lo ideal es que en su debido tiempo se hubiese realizado la baja de los bienes del sistema SIGA Madulo Patrimonio, pero
debido al desconocimiento de los procedimientos de baja por parte de los Directores de las Instituciones Educativas y a la falta de orientaciones, estos
bienes no existentes siguen permaneciendo en el sistema SIGA.

Que, frecuentemente las instancias superiores (Gerencia Regional de Educacion La Libertad, ¢l MINEDU, entre otras), solicitan a la UGEL
Séanchez Carrién la informacién referente al inventario de bienes muebles de las Instituciones Educativas, para tener en cuenta en una ampliacion de
servicios educativos y Proyectos de Inversidn Publica: donde, lamentablemente se tiene que atender con informacion desactualizada.

Que, por tal motivo y en virtud del cumplimiento de lo dispuesto por la SBN, esta Oficina ha implementado el protocolo "ORIENTACIONES
PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE JURISDICCION DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE SANCHEZ
CARRION en el afio 2019°, el mismo que considero que es de suma importancia y urgente; ya que se ayudara al desarrollo de los procedimientcs que
se deben realizar al solicitar 1a baja de los bienes muebles, del patrimonio de la Institucidn Educativa de manera fisica y contable.

Par lo tanto; que el responsable del drea de Control Patrimonial solicita evaluar el respectivo protocolo, de estar conforme, emitir la

=, Resolucion de aprobacion, y posteriormente ser trasladado a las Instituciones Educativas para su aplicacion.
A

Estando a lo informado por el responsable de Contral Patrimonial mediante el INFORME N° 051-2019-GRELL-UGEL-SC-ADM/CP y digitado
ar el Especialista en Perscnal y actuado por el Administrador de la UGEL Sdnchez Carrion mediante proveido de fecha 28 de mayo del 2019;

De conformidad con la Ordenanza Regional N2 023-2008-GR-LL/CR, que aprueba la modificacion de la Estructura Organica del Gobierno

Ragional La Libertad y en uso de las atribuciones conferidas por la Ley N2 30879, Ley de Presupuestc para el afio Fiscal 2013, Ley N° 29944 Ley de
Reforma Magisterial, Decreto Suprema N° 004-2013-ED; y la Ley 27444 Ley de Procedimiento Administrativa General.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR EL PROTOCOLO “QOrientaciones para la baja de bienes muebles en las Instituciones Educativas
de lurisdiccidn de la unidad de gestién educativa local de Sanchez Carridn en el afio 2019”, por los fundamentos expuestos en la parte
conziderativa de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - NOTIFICAR, Iz presente Resolucidn Directoral a la parte interesada de modo y forma de ley

REGISTRESE Y COMUNIQUESE

ORIGINAL FIRMADO

Mg. Segundo Moreno Infantes
DIRECTOR PROGRAMA SECTORIALIII
UGEL — SANCHEZ CARRION.
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ORIENTACIONES PARA LA BAJA DE BIENES MUEBLES EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE

JURISDICCION DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE SANCHEZ CARRION, EN EL

ANO 2019

FINALIDAD

El presente documento tiene como finalidad establecer las orientaciones para
realizar los procedimientos pertinentes al momento de solicitar la baja de bienes
muebles y la baja de bienes calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y
Electrénicos — RAEE del patrimonio de las Instituciones Educativas de la jurisdiccién
UGEL Sanchez Carrion, aras de mantener una eficiente gestién y administracion de
los bienes estatales.

Tiene como finalidad de aminorar la inflacion de bienes ficticios, no existentes,
perdidos, hurtados, robados y en mal estado que se encuentran registrados en el
SIGA Médulo Patrimonio, y en los inventarios de las Instituciones Educativas.
También tiene como finalidad de contar con una informacion patrimonial real y
actualizada, para la atencion ante las instancias superiores que lo solicitan, para
atender con la ampliacion de servicios educativos y Proyectos de Inversion Publica
en las Instituciones Educativas.

OBIJETIVOS

Establecer los criterios y procedimientos mediante el cual las Instituciones Educativas
que requieran dar de baja mobiliarios educativos en mal estado, puedan realizar el
proceso.

Establecer los criterios y procedimientos mediante el cual las Instituciones Educativas
que requieran dar de baja Aparatos Eléctricos o Electrénicos que han alcanzado el fin
de su vida util por su uso u obsolescencia y que se convierten en residuos en mal
estado, puedan realizar el proceso.

Establecer los canales de coordinacion entre los Directores de las Instituciones
Educativas, la Sub Comisién de Inventario y el Area de Administracién — Control
Patrimonial — Comisién de inventario de la Unidad de Gestion Educativa Local de
Sénchez Carrién para una mejor gestion de las solicitudes de baja de mobiliario y
aparatos eléctricos o electrénicos.

BASE LEGAL

Ley N° 29151, “Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales”.

Decreto Supremao N°® 007-2008-VIVIENDA, Reglamento de la Ley N® 29151 y sus
modificaciones aprobadas con los Decretos Supremos N® 007-2010-VIVIENDA y N°
013-2012-VIVIENDA, respectivamente.

Directiva N° 001-2015/SBN aprobada por Resolucion N° 046-2015/SBN
"Procedimientos de Gestidn de los Bienes Muebles Estatales.

Directiva N° 003-2013/SBN, aprobada por Resolucion N° 027-2013/SBN
"Procedimiento parala Gestion Adecuada de los Bienes Muebles Estatales Calificados
como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos - RAEE.

Ley N° 27995 "Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja
por las Instituciones Publicas, a favor de los Centros Educativos de las Regiones de
extrema pobreza",

Decreto Suprema N° 013-2004-EF, Reglamento de la Ley N°27995 y su modificatoria
aprobada por Decreto Supremo N°® 164-2006-EF.

www.ugelsanchezcarrion.gob.pe
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Ley N° 28044 "Ley General de Educacion”.
Decreto Supremo N° 011-2012-ED "Reglamento de la Ley General de Educacién".

Ley N° 27444 "Ley de Procedimientos Administrativos".
Directiva N° 001-2016-UGEL-SC-ADM/CP, "Normas vy procedimientos de Gestion de los Bienes
Muebles de la Sede Central, Instituciones y Programas Educativos de la UGEL Sanchez Carrion.

ALCANCES

Las presentes orientaciones tienen alcance a nivel jurisdiccional, siendo de aplicacion y
cumplimiento obligatorio por la Unidad de Gestidn Educativa Local de Sanchez Carrion
y las Instituciones Educativas bajo su jurisdiccion.

DISPOSICIONES GENERALES

Para sustentar los actos de adquisicidn, administracion y disposicion de los bienes,
asi como los procedimientos de alta y baja de los registros correspondientes, el
responsable de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carridn elaborara y suscribira
el Informe Técnico (IT), el cual deberd incluir los datos técnicos del bien (marca,
modelo, color, serie, entre otros) segtn lo dispuesto en el numeral 5.2 de la Directiva
N°001-2015/SBN.

“Los actos de adquisicion, administracion y disposicion de los bienes, asi como los

procedimientos de alta y baja de los registros correspondientes, seran aprobados
mediante Resolucion emitida por el Area de Administracion de la UGEL Sanchez
Carrion.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1. Definicién

e La baja es la cancelacion de la anotacion en el registro patrimonial de la
entidad respecto de sus bienes lo que conlleva a su vez a la extraccién
contable de los mismos bienes la que se efectuard conforme a la
normatividad del Sistema Nacional de Contabilidad. Sefialado en el numeral
6.2 de la Directiva N° 001-2015/SBN "Procedimientos de Gestién de los
Bienes muebles Estatales".

e Se denomina AEE, a los Aparatos Eléctricos o Electrénicos, en situacion de
obsolescencia técnica, que las Entidades dan de baja, para ser donados a
favor de las Instituciones Educativas, conforme a lo establecido en la Ley N°
27995 Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja
por las Instituciones Publicas, a favor de los Centros Educativos de las
regiones de extrema pobreza, y su Reglamento, aprobado por el Decreto
Supremo N° 013-2004-EF.

e Se denomina RAEE, a los Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos, en
situacion de mantenimiento o reparacién onerosa, los mismos que se debe
realizar los procedimientos de acuerdo al Directiva N° 003-2013/SBN
“Procedimientos para la gestion adecuada de los bienes muebles estatales
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electronicos — RAEE”.

6.1.1. Causales
Son causales para proceder a solicitar la Baja de bienes, las siguientes:
a) Estado de excedencia;
b) Obsolescencia técnica;
c) Mantenimiento o reparacion onerosa;

www.ugelsanchezcarrion.gob.pe
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d) Reposicidn;

e) Reembolso;

f) Pérdida;

g) Hurto;

h) Robo;

i) Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos — RAEE;
j) Estado de chatarra;

k) Siniestro;

1) Destruccion accidental.

*Las causales de pérdida, hurto, robo, siniestro o destruccién deben
sustentarse con la denuncia policial o fiscal correspondiente. En el caso de
encontrase distante a la presencia policial, deberd sustentarse con la
denuncia de la autoridad competente de la zona.

*Previo a la baja los bienes deben estar libres de toda afectacion, cargas o
gravamenes.

6.2. Procedimientos de baja para bienes comunes

El Director de la Institucién Educativa, identificara los bienes a dar de baja y
realizara la evaluacion de los mismos, de resultar necesario. Para ello, primero
tendra que trabajar el ANEXO N° 5 “Inventario de bienes Activo Fijo”, de la
Directiva N° 001-2016-UGEL-SC-ADM/CP “Normas y Procedimientos de Gestion
de los Bienes Muebles de |la Sede Central, Instituciones y Programas Educativos
de la UGEL — Sanchez Carrion”.

En coordinacion con la Oficina de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez
Carridn, el Director de la Institucion Educativa registrara los bienes a dar de baja
en el APENDICE A “Baja de bienes muebles” de la Directiva N° 001-2016-UGEL-
SC-ADM/CP, indicando sus respectivos detalles técnicos: Cédigo patrimonial,
denominacion, marca, modelo, color, serie, ubicacion, estado de conservacion,
cuenta contable, fecha adquisicion, valor libros, depreciacion acumulada, valor
neto y causal de baja; posteriormente elevard al Area de Administracion —
Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carrion, adjuntando el acta de baja
suscrito por la Sub Comision de inventario, copia de las denuncias policial o autoridad
competente y el informe técnico de ser necesario, para su validacion.

El responsable de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carrion, elaborara el
Informe Técnico (IT), recomendando la baja de bienes identificados por el
Director de la Institucion Educativa, precisando las causales establecidas en el
numeral 6.2.2 de la Directiva N° 001-2015/SBN “Procedimientos de Gestién de
los Bienes Muebles Estatales” y posteriormente elevard al Area de
Administracion, para su evaluacion.

El Area de Administracion, de encontrarlo conforme, emitira la Resolucion que
apruebe la baja de bienes de los registros patrimonial y contable de la entidad.

Disposiciones comunes para bienes, dados de baja

En un plazo que no exceda los cinco (5) meses de emitida la resolucion, las
Instituciones Educativas en coordinacion con la Oficina de Control Patrimonial de la
UGEL Sanchez Carridn, deberan ejecutar la disposicion final de los bienes, EN FAVOR
DE TERCEROS, mediante los siguientes actos de disposicion:

www.ugelsanchezcarrion.gob.pe
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En amparo a la Directiva N° 001-2015/SBN

e Compraventa mediante subasta publica o restringida (numeral 6.5.3 y 6.5.4)
e Destruccion (numeral 6.5.9)

e Transferencia por dacion de pago (humeral 6.5.10)

e Otra disposicion autorizada por la UGEL Sdnchez Carridn.

En amparo a la Directiva N° 003-2013/SBN
e Donacidn de bienes calificados como RAEE

El Director de la Institucion Educativa, identificara los bienes dados de baja con
anterioridad bajo cualquier causal, e informard a la UGEL Sanchez Carridn, para
proceder con los tramites correspondientes.

6.3. Procedimientos de baja para bienes RAEE

1. ElDirector de la Institucion Educativa identificara los bienes en calidad de RAEE.
Para ello, primero tendra que trabajar el ANEXO N° 5 “Inventario de bienes
Activo Fijo”, de la Directiva N° 001-2016-UGEL-SC-ADM/CP. En caso que la
naturaleza del bien lo requiera, se podra solicitar el apoyo de las areas técnicas
de la UGEL Sanchez Carrion, personal en la especialidad de informatica o
contratar los servicios de un especialista, solicitando al mismo tiempo un
informe técnico sobre la condicion del bien diagnosticado.

2. En coordinacion con la Oficina de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez
Carrion, el Director de la Institucion Educativa registrard los bienes RAEE en el
APENDICE A “Baja de bienes muebles” de la Directiva N° 001-2016-UGEL-SC-
ADM/CP, indicando sus respectivos detalles técnicos: Codigo patrimonial,
denominacidn, marca, modelo, color, serie, ubicacién, estado de conservacion,
cuenta contable, fecha adquisicion, valor libros, depreciacion acumulada, valor
neto y causal de baja; el mismo que sera elevado al Area de Administracion —
Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carridn, adjuntando el acta de baja,
copia de las denuncias policial o autoridad competente y el informe técnico
del especialista, para su validacion.

3. El responsable de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carrién, debera
elaborar el Informe Técnico (IT), recomendando la baja de los bienes calificados
como RAEE; el mismo que sera elevado al Area de Administracion de la UGEL
Sanchez Carrion, para su evaluacion.

4. El Area de Administracion, de encontrarlo conforme, emitird la Resolucién que
apruebe la baja de bienes calificados como RAEE, de Jos registros patrimonial y
contable de la entidad.

Procedimiento de Donacion de bienes RAEE

1. El procedimiento de donacién de los bienes muebles RAEE esta a cargo de la
Oficina de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carridn, en coordinacion con
el Area de Administracién y con las Instituciones Educativas.

2. ElDirector dela Institucion Educativa, identificara e informara a la UGEL Sanchez
Carridn los bienes dados de baja con anterioridad que tengan la condiciéon de
RAEE. Asimismo, los hienes abandonados o desiertos de algin acto de
disposicion.

3. LaOficina de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carrién, elabora el Informe
Técnico (IT) sustentando la donacién.

www.ugelsanchezcarrion.gob.pe
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4. LlaOficina de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carrién, en un plazo de 15
dias de emitida el Informe Técnico (IT) que sustenta la donacién de bienes
muebles en calidad de RAEE, comunicard a las empresas registradas por la
autoridad competente como Operadores RAEE, o Sistemas de manejo RAEE, a
fin de que manifiesten por escrito su interés en ser beneficiarios de la donacién.

5. Asimismo, la Oficina de Patrimonio de la UGEL Sanchez Carridn, en coordinacién
con la Oficina de Informética se encargard de publicar en la pagina web de la
entidad, en Informe Técnico que sustenta la donacion de los bienes muebles
calificados como RAEE.

6. En el supuesto que varias empresas demuestren interés en ser donatarios, se
realizara la donacién a la empresa que contesto por escrito en primer lugar.

7. Llas empresas donatarias deben presentar los siguientes documentos:

e Solicitud de donacién debidamente sustentada.

e Copia del registro DIRESA o DIGESA como EPS-RS o EC-RS de RAEE.

* Copia del certificado de aprobacion del Plan de manejo de RAEE expedido
por el MTC, PRODUCE o la Autoridad competente para los Sistemas de
manejo RAEE.

¢ Copia del documento de identidad del representante legal.

e Certificado de vigencia de poder expedido por la SUNARP u Oficina Registral.

8. La Oficina de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carrién, evaluaré los
documentos presentados por los Operadores RAEE, o los Sistemas de Manejo
RAEE cual fuera el caso y con el Informe Técnico elevara el expediente al Area
de Administracion de la UGEL Sdnchez Carrion.

9. ElAreade Administracion de la UGEL Sanchez Carridn, de encontrarlo conforme,
emite la Resolucién de Donacién en un plazo no mayor a 15 dias habiles.

10. El Area de Administracién de la UGEL Sanchez Carrién, a través de la Oficina de
Control Patrimonial notificard al Operador RAEE o al Sistema de Manejo RAEE,
la Resolucién que aprueba la donacion.

11. La Oficina de Control Patrimonial de la UGEL Sanchez Carridn, suscribird las Acta
de Entrega-Recepcion con el donatario.

{ contph |
{ parminsONAL

Disposicion a favor de Terceros, distintos a los Operadores RAEE

1. Cuando los Operadores RAEE o los Sistemas de Manejo de RAEE no manifiestan
su interés en ser beneficiarios de la donacién, en un plazo de 60 dias habiles de
notificados, la Oficina de Control Patrimonial en coordinacién con el Area de
Administracién y las Instituciones Educativas, quedan autorizados para realizar
otros actos de disposicion.

2. Siemitida la Resolucién de Donacidn, el beneficiario no se presenta a recoger
los bienes en un plazo maximo de 6 meses de emitida la Resolucién, el Area de
Administracion de la UGEL Sanchez Carrién, en coordinacién con la Oficina de
Control Patrimonial y las Instituciones Educativas, declararan el abandono de
los mismos y quedaran autorizados a realizar otros actos de disposicion.

*En ambos casos expuestos, la Institucién Educativa, en coordinacién con la
Oficina de Control Patrimonial, podra realizar los siguientes actos de disposicion
dentro del marco de la Ley N° 29151 y su reglamento.

e Compraventa mediante subasta publica o restringida.

e Destruccion.

e Transferencia por dacion de pago.

e Otra disposicion autorizada por la UGEL Sanchez Carridn.

www.ugelsanchezcarrion.gob.pe
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Procedimientos Fecha
1. Verificacion del Inventario a través del ANEXO N° 5 Del 10 de junio al 10 de
(Institucion Educativa) julio del 2019

2. Registro y validacion del APENDICE A “Baja de Bienes

Del 15 de julio al 16 de

agosto del 2019

Del 19 al 30 de agosto
del 2019

Del 02 al 30 de
setiembre del 2019

Muebles” (Institucién Educativa y Control Patrimonial)

3. Elaboracién de Informes Técnicos (Control Patrimonial)

4. Emisién de Resoluciones (Administracion)

Prohibicién de reutilizar los bienes dados de baja
e Los bienes dados de baja no podran ser utilizados para ser desmantelados
con la pretensidn de reparar bienes semejantes.
o Los bienes dados de baja no podran ser de nuevamente utilizados después
de dados de baja.

*E| Director de la Institucion Educativa debera prever de un espacio seguro, para
salvaguardar los bienes dados de baja, mientras se realiza el acto de disposicion.

7. RESPONSABILIDADES

El presente protocolo es de estricto cumplimiento de todas las instancias involucradas:

e Los Directores de las Instituciones Educativas bajo la jurisdiccién de la UGEL
Sanchez Carrion.

e Las Sub Comisiones de las Instituciones Educativas.
e La Oficina de Control Patrimonial de la UGEL Sénchez Carrion.
e El Area de Administracion de la UGEL Sanchez Carrion.
e La Comisién de Inventarios de la UGEL Sanchez Carrion.

8. ANEXO
e APENDICE A “Baja de Bienes Muebles”

APENDICE A

BAJA DE BIENES MUEBLES
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