Coordinador (a) de Innovacion y Soporte Tecnolégico

Organo o Unidad Organica: Institucién Educativa

Nombre del puesto: Coordinador (a) de Innovacién y Soporte Tecnoldgico

Dependencia Jerarquica Lineal: Director (a) de {a Institucién Educativa

Fuente de Financiamiento: E] RROO ERDR E:l Otros Especificar:
Pregrama Presupucstal: 0090 Logres de los Aprendizajes de los Estudiantes de Educacién Bdsica Reguler,
Actividad: 5005629

Intervencién: Jormada Escolar Completa - JEC

Brindar soporte a los directivos, cosrdinadores, docentes, entre otros, en la gjecucion de actividades pedagdgicas que integren las TIC, mediante {a asistencia
teécnica, realizando alfabetizacion digital a los docentes y promoviendo el uso eficiente de los recursos educativos, equipos tecniolégicos y ambientes de
aprendizaje, de manera presencial y/o remota.

Realizar la alfabetizacion digital y orientar el uso de aplicativos informaticos u otras herramientas, que permita generar experiencias de aprendizajes para que los
estudiantes logren desarrollar la competencia 28 del CNEB "Se desenvuelve en entornos virtuales generados por las TIC".

Dar a conocer a la comunidad educativa los recursos tecnologicos con los que cuenta la I.E, promoviendo su uso eficiente y el clidado correspondientse.

Participar en reuniones colegiadas con los coordinadores pedagogicos y de tutoria para promover la integracion de las TIiC en los procesos de ensefianza
aprendizaje.

Coardinar con los docentes de |as diferentes Areas el cronograma para el uso de las aulas de innovacién y los recursos tecnolégicos disponibles en la institucion
educativa.

Participar en actividades (capacitaciones, reuniones de trabajo, talleres y pasantias) relacionados a la implementacion de [as TIC en el proceso de ensefianza-
aprendizaje, promavidas por el MINEDU, DRE, UGEL y otras entidades, previa coordinacion con el Director de la IE.

Supervisar las instalaciones y velar por el mantenimiento de los equipos informaticos y de comunicacion, asegurando el correcto funcionamiento, sistema
eléctrico, sistema de pozo a tierra, sistema pararrayos, sistema de alarmas y red de datos u ofros que se requieran, en coordinacion con el equipo directivo de la
E.

Atender de manera adecuada y oportuna‘los reportes solicitados por la Direccién de Secundaria del MINEDU.

Reportar, al Director de la IE, el estado y el cronograma de usc de los recursos tecnioldgicos comrespondientes al MSE JEC a través del inventario, informe u otra
en forma periddica con la finalidad de prevenir el deterioro de los equipos.

Realizar el mantenimiento preventivo y correctivo a los recursos tecnolégicos TIC, equipos informaticos y de comunicacion y actualizacion de aplicaciones (en
casa se requiera), garantizando la capacidad y operatividad de los recursos de Ia LE.

Velar por la seguridad de las aulas TIC, asi como, por la seguridad informatica de los recursos tecnolégicos.

Garantizar el uso adecuado def acceso a internet, utilizando mecanismos de seguridad que permite el acceso sdlo a paginas de uso educativo, asi como el
bioqueo de paginas no permitidas,

Administrar, configurar y brindar soporte al servidor y los servicios implementados, tales coma DNS, DHCP, filiro de contenido, entre otros

Realizar ofras funciones relacionadas a la misién del puesto asignadas por el Organo de Direccion de la Institucion Educativa

Coordinaciones Internas

Unidades o areas de la Institucion Educativa

Coordinaciones Externas

Ministerio de Educacidn, Direccién Regional de Educacion o Gerencia Regional de Educacian, Unidad de Gestion Educativa Local.




B) Grado (s)/ Situacién académica y estudias requeridos para ef

A) Nivel Educative Pudsto

C)2Se requiere Colegiatura?

[ncom Comp

pleta leta x Egresado Si X No

Computacidn e Informatica o
Computacidn o Informatica o en
Primaria r l I ] [ IBE':”"”B’ Educacion con especialidad de

Computacion o Informatica.
Secundaria D D ETltulo/Lioenciafwa

2Requiere Habilitacion Profesional?

10N

Técnica Bésica (1 Maestrfa si x No
o 2 afios)
No aplica
Técnica Superior y
I | ‘ I Ti
(30 4 afios) x Egresado Ttulado
Universitario [ I | J [ lDoctarado
No aplica

oo [

A) Conocimientos Técnicos principales requeridos para el pussto {No requieren do nitacion tenitadora) .

Manejo de estrategias y herramientas de uso de tecnologfas de la informacién y comunicacion.
Conacimiento y manejo de aplicaciones y soluciones tecnolégicas (Plataformas, aplicativos, entre otros).

Conocimiento sobre gestién, planificacion, organizacion y liderazgo para la administracion de
recursos tecnoldgicos en el aula. De
preferencia con conocimientos en administracion de servidores en plataforma Windows y/o Linux.

Conocimiento de normatividad vigente vinculada a procesos e instrumentos de gestidn escolar y del Modelo de Servicio Educativo
JEC Conocimiento en reparacién o
mantenimiento de computadoras.

B) Cursos y Programas de especializaclon requeridos y sustentados con documentos.

Nota: Cada curso debe tener no menos de 12 horas de capacitacion y los programas de especializacién no menos de 90 horas

Cursos de Ofimatica como minimo de 80 horas o curso de reparacion o mantenimiento de computadoras.
Curso o diplomada o capacitacién de integracién de las TIC en el proceso de ensefianza-aprendizaje o afines como minimo de 90 horas.

C) Conocimientos de Ofimatica e idiomas

Nivel de Dominio Nivel de Dominio

OFIMATICA a&f’w Bésico | Intermedio Avanzado DIOMAS |  Noszpica | Basico | Intermedio Avanzado
Procesador de textos (Word; x e
Qpen Office, Write, etc.) ng &=
Hojas de calculo (Excel, x
QCpenCalc, etc.)
Programa de presentaciones "
(Power Point, Prezi, etc.)
(Otros) X Observaciones.-

Experiencia General

Indique la cantidad total de afios de experiencia laboral; ya sea en el sector piblico o privado

|12 meses

Experiencia Espscifica

A. Indique el tiempao de experiencia requerida para el puesto en la funcién a la materia

10 meses como coordinader o asistente de Soporte Técnico de los recursas tecnolagicos en IIEE o enfidad pablica o privada. En el caso de profesor en
computacidn e informatica o bachilier en educacion: 10 meses como docente a cargo del aula de innovacion o la que haga sus veces.




B. En base a la experiencia requerida para el puesto (parte A). Seiiale el tiempo requerido en el sector pablico:

No aplica.

C. Marque el nivel minimo de puesto que se requiere como experiencia; ya sea en el sector puiblico o privado: {No aplica)

Practicante Auwiliar o Anatist Especialist Supervisor/ Jefe de Areao Gerente o
Profesional Asistente nalista e Coordinador Dpto. Director

* Mencione otras aspecfos complementarios sobra el requisito de experiencia; en caso exisfiera algo adicional para el puesfo

[No aplica

28e requiere nacionalidad peruana? l:l Si No

Anote el sustento: INo aplica

Iniciativa, Analisis, Control, Planificacidn.

Lugar de prestacién del serviclo: Institucidn Educativa

Los contratos tienen vigencia desde la suscripcién del contrato y pueden ser prorrogadoes dentro del

Duracién de! contrato: afio fiscal.

8/ 1,614.19 {Mil seiscientos catorce y 19/100 Soles) mensuales, incluye los montos y afiliaciones de

Remuneracién mensual: Ley, acuerdos colectivos, asi como toda deduccion aplicable al trabajador.

- Jomada semanal méxima de 48 horas.
- No tener impedimentos para contratar con el Estado.

- No tener antecedentes policiales ni judiciales.

- No tener sancion por falta administrativa vigente.
Otras condiclones esenclales del contrato:
- La supervision de la labor efectuada por el trabajador contratado estara bajo responsabilidad del
director de ia institucion Educativa en la que presente servicios y quien tendra la calidad de jefe
inmediato superior.

- No haber sido condenado o estar procesado por los delitos sefialados en la Ley N° 29988,

- No haber sido condenado por delitos sefialados en la Ley N° 30901.

* Lo sefialado en el presente anexo son condiciones y requisitos minimos, En caso de quedar desierta la convocatoria, las unidades ejecutoras podran solicitar

a la DES, la rebaja de perfil dehidamente sustentada.
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